Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai
Co quan: Tinh Quang Ngai
Thoi gian ky: 25/07/2024 15:41:24

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 903 /QP-UBND Quang Ngdi, ngay &% thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Veé viée cong b6 Danh muc thia tuc hanh chinh va phé duyet
Quy trinh ngi bg gidi quyet thu tuc hanh chinh trong Iinh vue
tin ngu'(mg, ton giao thugc tham quyén giai quyét cia S& Noi vu,
UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Quéang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Luqt To 6 chikc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt To chiec Chinh phii va Ludt To 6 chikc chinh
quyén dia phuwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6  48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phi sira doi, b6 sung mot s6 dzeu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so } 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu cua céc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so ' 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phii vé sira doi mot s6
diéu ciia Nghi dinh so ' 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh,

Can cir cdc Thong tw cua Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu:
S6 02/2017/TT- -VPCP ngay 31/10/2017 huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot so
quy dinh cua Nghi dinh sé ' 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw Quyet dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia BY truéng B Noi
vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gido thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua B Noi vu,

Can cit cdc Quyét dinh ciia UBND tinh: S6 44/2022/0D-UBND ngay
24/11/2022 ban hanh Quy. ché thuc hién co ché mot cira, mot ciea lién thong trong
gidi quyét thii tuc hamh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi; s6 34/2023/0D-
UBND ngay 24/8/2023 ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi
quyét thu tuc rhanh chinh tinh Quang Ngai,

Theo de r}z\glg ciia S6 Noi vu tai To trinh s6 340/TTr-SNV ngay 23/7/2024.



QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tha tuc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC trong linh vyc tin
ngudng, ton gido thudc thAm quyén giai quyét ctia S& Noi vy, UBND cap huyén,
UBND cép x4 trén dia ban tinh Quang Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc L.

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi

1. S& Noi vu chiu trach nhiém:

a) Pang tai cong khai dﬁy dﬁ‘ Danh muc, néi d,ung cu thé cua tung TTHC
trén trang thong tin dién tr thanh phan cua S&, niém yét cong khai tai co quan.

_b) Giri ndi dung cy thé cia timg TTHC dugc cong b6 dén S¢ Thong tin va
Truyén thong dé thiét 1ap 1én phan mém H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh
va gui Vian phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ni dung.

¢) Thuc hién tiép nhén va giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phép luat va
ndi dung cong bo tai Quyet dinh nay.

d) Thyc hién dang nhép cac TTHC dugc cong b tai Quyét dinh nay vao
Co so dit liéu Quoc gia vé TTHC.

2. S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi S& Nbi vu, cac co
quan, don vi lién quan can cur Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tr ndi bo

giai quyet TTHC va dang tai cong khai dit liéu néi dung cu thé ctia timg TTHC dugc
cong bd 1én phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. UBND cép huyén, UBND cap x4 thuc hién niém yét cong khai kip thoi,
day du Danh muc va ndi dung cu thé timg TTHC theo quy dinh; ding tai cong
khai day du Danh muc, ndi dung cua timg TTHC trén trang théng tin dién tur
thanh phan ciia dia phuong; thuc hién t1ep nhan, giai quyét TTHC theo quy dinh
ctia phép luat va ni dung cong b tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay 30/7/2024 va thay
thé Danh muc TTHC, Quy trinh ndi by giai quyét TTHC trong linh vuc tin
ngudng, ton gido da dugc Chu tich UBND tinh céng bé tai cac Quyét dinh: S6
582/Qb-UBND ngay 12/4/2018; §6 1294/QD-UBND ngay 31/8/2020; sb
1825/Qb-UBND ngay 18/11/2021; s6 1836/QD-UBND ngay 19/11/2021.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac S: Noi vu, Thong tin
va Truyén théng; Chu tich UBND cép huyén, cép xa va cac td chirc, ca nhan co
lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: o HU TICH
- Nhu Diéu 4; v ) & HU TICH
- B9 Noi vy, :

- Cuc KSTTHC (VPCP); s s )

- Céc PCT UBND tinh; NV 2

- VPUB: PCVP, NC, Cdng TTDT tinh;
- Luu: VT, TTHC(x).

A N A
Tran Hoang Tuan



I. DANH MUC THU

E.: luc ~

EN, UBND CAP XA TREN DPIA BAN TiNH QUANG NGAI
/OD-UBND ngay 25 /7/2024 ciia Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Ma so

A 2 : : Thoi han s g ; s Phi, TP R T
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh giki quyot Pia diém, cach thirc thuc hién 1§ phi Can cir phap ly
pé nghi cong nhan td chirc ton gido c6 dia :
I Bk ban hoat dong & mdt tinh adneay
Diing k¢ sira ddi: hié o ok e Nop hd so, nhan két qua giai - Ludt tin ngudng, ton
2 | 1.012664 |Dang kv stra doi hicn chuong clia 16 chic) 3,05 | quyét tai Trung tim Phuc vu - gitfo  (Luit  s0
ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh Kiém so4t tha tuc hanh chinh 02/2016/QH14 ngay
tinh; dia chi: S6 54 duong 18/11/2016;
pé nghi thanh 18p, chia, tach, sip nhdp, : Huing Vuong, thinh phé Quang : Nl - it b
3 | 1.012661 |hop nhét td chirc tén gido truc thude c6 dia| 60 ngay Ngai, tinh Quang Ngii thong Khoéng 95/2023/ND-CP Sy
e S qua céc cach thirc sau: 29/12/2023 ciia Chinh
Ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc = inm ﬁ._% : : phu quy %Er o?dﬁﬁ
4 | 1.012659 |viéc, nha tu hanh la ngudi dang bi budc t9i| 30 ngay | - Quadich vu buu chinh. mdt s6 dicu va bien
hodc ngudi chua dugce x6a an tich - Truc tuyén tai dia chi: c:mm thi rw:r.ﬁcm.: tin
. o dichvucong.quangngai.gov.vn nguong, ton gido.
Dé nghi sinh hoat ton gido tdp trung cuia
5 | 1.012658 |ngudi nude ngoai cu tru hgp phéap tai Viét| 30 ngay

Nam
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M3 s6 Thoabghcl L. o o .. | Phi, g s,
é f 3 i h . ok Cian cir phap |
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh giai quyé & Pia diem, cach thirc thuc hién I¢ phi phap ly
DPé nghi thay d6i tru s cta t6 chic ton :
| T giao, td chirc ton gi4o truc thudc 40 Tigoy
14 | 1.012642 Thoéng bao thay dbi tru so cua td chirc ton| Khong quy
: gido, to chirc ton gido truc thudc dinh
Pé nghi owﬁ dang ky phap nhéan phi thuong
15 | 1.012641 |mai cho t0 chic ton gido truc thudce c6 dia| 60 ngay : ) 3 52 2 5
ban hoat dong & mot tinh Nop ho so, nhan ket qua gidi é ._Lcm.; tin ngudng, Sw
S AT I quyét tai Trung tdm Phuc vy - giago  (Luat  so
DéE nghi tu giai thé t6 chic ton gido cod .m_m Kiém soat thii tuc hanh chinh 02/2016/QH14 ngay
16 | 1.012639 |ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh| 45ngay | 4nh.  dia chi: S6 54 duong 18/11/2016;
cua hién chuong Mwsm <:m.=mu thanh %rm Ommﬁm Khong |- Nghi dinh s&
3 c ae LR LR .5 ai, ti : ai thd - :
Dé nghi giai thé to0 chirc ton gido truc q %MwmomwworWMwmm w:.m& e 95/2023/ND ﬂw ngay
17 | 1.012637 |thugc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo| 45 ngay b . 29/12/2023 ctia Chinh
quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc - Tryc ti€p. phi quy dinh chi tiét
- Qua dich vu buu chinh. mot s6 diéu va bién
Théng bao vé viéc di giai thé t6 chirc ton - Truc tuyén tai dia chi: wrmm thi s)mbr._w:ﬁ tin
18 | 1.012635 gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mdt| Khong quy| dichvucong.quangngai.gov.vn ngudng, ton giao.
. tinh theo quy dinh cia hién chuong cda to dinh
chuc
Théng bao td chirc quyén gop dé thuc hién
hoat dong tin ngudng, hoat dong tén gido 5
19 | 1.012634 |d6i voi truong hop quyén gop khong thuge Wrmwwra:v\

quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu
25 ctiia Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
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sTr| Maso Tén thii tuc hanh chinh Thothan | o aidm, cach thire thyc Hign | o 2, Ciin cir phép Iy
TTHC giai quyet 1€ phi

Thong bao vé ngudi dugc bd nhiém, bau

26 | 1.012625 cur, suy cur lam chire viéc cua t6 chirc dugc| Khong quy

: cap ching nhan dang ky hoat dong ton dinh

gido co dia ban hoat dong & mot tinh
Thong bao két qua bd nhiém, bau cu, suy
cir nhiing nguoi lanh dao t6 chirc cia tb

27 | 1.012624 |S2C @Woc Sip clumg nhan g ky hogt| Khongquy | o) 13 o shan két qui gidi - Ludt tin ngudng, ton
cing ton g3 el m_m.,cms Hont mw,n 8.0 H Qi @:%mﬂ tai Trung tdm Phuc vu - gido (Luat s0
mam Eoo ncvz\ 9::)5_ @ow: TS0 S 0U8 Kiém m.om\: thu tuc E,Sm oE.sr 02/2016/QH14  ngay
el tinh; dia chi: S& 54 dudmg 18/11/2016;
Théng béo két qua bd nhiém, bau cir, suy e e N Mk e
clr nhitng ngudi 1anh dao td chire ddi véi td T T R el Khong | 95/2023/ND-CP ngay

28 | 1.012622 |chuc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot| 4. © i . 29/12/2023 cva Chinh
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Pidu 34 caa| ™" | - Truc ticp. pitk quy dinh.chi tiee
Luét tin ngudng, ton gido - Qua dich vu buu chinh. B@\ﬂ m@. m_,mz va >_B@\:

: : , - Truc tuyén tai dia chi: phap thi hanh Ludt tin

H.W@Dm béao keét @Cw bo SH,:WBV bau ~O_wu suy Q@OTS&OOEW.Dﬁmbmmﬁmm&.mo/\.a\s nguong, ton glao.
cu nhitng ngudi lanh dao to chirc doi vai to Khone du

29 | 1.012621 |chiic ton gido truc thude c6 dia ban hoat| %% y
dong & mat tinh theo quy dinh tai khoan 7 :
Piéu 34 cia Lut tin ngudng, ton gido

30 | 1.012620 Thong béo thuyén chuyén chirc sic, chirc Wromm quy

viéc, nha tu hanh

dinh
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M3 s6 Thoi han . - Phi e
A ” , ‘ . o R ¢ , ; g‘ C hap 1
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh giai quyt & Pia diém, cach thirc thuce hién I¢ phi an cir phap ly
bé nghi td chuc dai hoi cua td o:%o ton
giao, 8, chic ton gido truc thudc, t6 chirc
37 | 1.012607 |dugc cap ching nhan diang ky hoat dong| 30 ngay
ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
huyén thudoc mét tinh
Dé nghi td chirc cude 12 ngoai co s¢ ton
38 | 1.012606 |B140, ia diém hop phép i ding ko o6 quy| 3 0 | Nap b so, nhan ke qua giai - Ludt tin ngudng, ton
md td chuc & nhiéu huyén thudc mot tinh 7 S - ‘4 Tuét A
- nhidu tinh quyét tai Trung tdm Phuc vu - g1ao (Lua SO
oc & nhiéu i Kiém soat thu tuc hanh chinh 02/2016/QH14  ngay
Dé nghj giang dao ngoai dia ban phu trach, tinh; dia chi: SO 54 duong 18/11/2016;
39 | 1.012605 |<° s& ton gido, dia diém hop phap dé déng 30 ned Hung Vuong, thanh phd Quang . Nghi dinh s
. ky c6 quy mo td chirc & nhidu huyén thudc £ay Ngai, m:w_ Quang Ngéi thong | Khong [95/2023/ND-CP  ngay
mot tinh hodc & nhiéu tinh qua céc mmo: thirc sau: 29/12/2023 ctia Chinh
Thong bao vé viéc amﬁ nhén tai tro cia td - Truc H._oﬁ : : P rw @m% Awsr o,g ﬁo L
chirc, c4 nhan nudc ngoai dé hd tro hoat - Qua dich é\_uzd chinh. Bwﬂ e m»ﬂw e >¢_m=
dong dao tao, bdi dudng v& ton gido cho - Truc tuyen tai dia chi: phap thi hanh Ludt tin
ngudi chuyén hoat dong ton gido; stra dichvucong.quangngai.gov.vn nguong, ton giao.
chira, cai tao, nang cép, xay dung méi co T
40 | 1.012604 |s& ton gido; td chuc cac ‘nghi 1€ ton giao di :m&n y

hodc cudc 1€ t6n gido; xuét ban, nhép khau
kinh sach, van ‘hoa pham t6n gido, d6 dung
t6n gido ca td chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot
tinh
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Ma s6 ey : : Thoihan | .. .2 : .. | Phi, Ty e
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh okl a_:%m ¢ Dia diém, cach thirc thue hién i¢ phi Can cw phap ly
Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, B .Mw:m: oL :mmm,:mu ﬁow
7 | 101259 |co s ton gido, dia diém hop phap da dang| 25ngdy | Nop hb so, nhan két qua gidi g et 59
ky c6 quy m6 to chirc & mot huyén nc.%mﬁ tai BO nrwu Mot cira cua wwmw\_w&%mm il
UBND cip huyén théng qua - p
Thong bao t& chirc quyén g6p ngoai dia cac cach thirc sau: i = Nt g =
ban mo{t xd@ nhung trong dia ban mot - Truc tiép. Elonp mew\wwwuwﬁw@-ow Oﬁmww
" " g R R " cla i
8 | 1012593 rﬁd?bwgu ME xa, Emsw pho Ecwo tinh, W:oa._m - Qua dich vu buru chinh. L
thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung| quy dinh 4 b 5 PRl Q& 5
A o = g - Tryc tuyén tai dia chi: mot sO6 diéu va bién
uong cua co sO tin ngudng, to chac ton P e B R ’ R s
gido, to chirc ton gido truc thudc e ol AL pap i )rma.w lior e
ngudng, ton g140.
I11. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
Ma s6 Théi han Pia diém Phi
STT Té 1 ) i -, : ’ ’ = . - ,
TTHC én thi tuc hanh chinh gl quyel cdich thire thare Rién I¢ phi Can cir phap ly
- Luét tin ngudng, ton
1 1.012592 |Pang ky hoat ddng tin ngudng 15 ngay : : gido . Pmm: : sd
P e o . , quyét tai B6 phan Mot cira cia 18/11/2016:
2 1.012591 bang ky bo sung hoat dong tin ngudng 15 ngay | UBND cip xa théng qua céc gkt :
cach thire sau: 2 Z%MA dinh  s6
Iy Khong | 95/2023/ND-CP  ngay
- Truc tiep.
oaoa.am _— 29/12/2023 ciia Chinh
- Qua dich vu chinh. ) . e
3 | 1.012590 |Dang ky sinh hoat tén gido tap trung 20mgdy | Ten ik G & okl pRS. 47 Sl onl

dichvucong.quangngai.gov.vn

mot s6 di€éu va bién
phéap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.
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Phu luc 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C
TIN NGUORG:, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU,
UBAD GARHUNEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH QUANG NGAI

& O

/OD-UBND ngay®577/2024 ciia Chii tich UBND tinh Quéng Nedi)

AT
% & e
Luwu y quy cach thye hié quy wdc viet tat trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du mex tiép nhan hd so va hen tra két qua QS%: s6 01 - QS&W\N dinh ,&H 1179/0P-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau so 04 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cia UBND tinh) va kém theo hd so cua cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so”).

- Khi phén cong xir ly hd so, chuyén amw hd so tir bd phén nay sang bd phan khac xir ly: Phai ky, ghi rd tén ngudi phan
o@:m\:mzqm chuyén ti€p, nguoi nhén trén Phicéu kiém soat qud trinh giai quyet ho so (Mau 04). DBong thoi, phai xir Iy phan
cong/chuyén tiép trén phan meém dién tir, tring khép véi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xur Iy viée ding gidi quyét ho so:

+ Truong hop hé so con 9&:\ thong tin, chua day du, chua hop 1€: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén dugc ho so tir B phén ti€p nhén va tra két qua chuyén dén (tai bwéc B4) phai ban hanh Théng bao bd sung, hoan

thién lai ho so theo diing mau (Méu s6 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trix trudong hop
phat sinh b6 sung ho so theo quy dinh phap luét dién ra sau budc B4.

, + Truong hop khéng di co s& dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng bao tra hd so khong giai quyét (Méu sé 08 -
Quyeét dinh 56 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).
+ Vigc ky ban hanh thdng bdo Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 thAim quyén dang truc am.@, xu ly,

thdm dinh tai cac bude cia quy trinh gii quyét cac thu tuc hodc iy quyén cho co quan, don vi cap dudi c6 thim quyeén truc
tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wéc viét tit trong Quy trinh gidi quyét:
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I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1. Dé nghi cong nhin t6 chire ton giao co dia ban hoat djng & mdt tinh

2. Dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhip, hgp nhit té chirc ton gido trye thude c6 dia ban hoat dgng & mdt tinh
3. Dé nghi cip ding ky phap nhén phi thuwong mai cho t6 chirc ton giao truc thudce c6 dia ban hoat djng & mot tinh
Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop €.

Cac buoc Noi dung cone viée Don vi/ngudi thye Thoi gian Két qua
thyre hién ; g cong vi¢ hién thue hién thye hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. b it ol s & . -Mausb 01
B1. Ngp hé so | - Nhdp dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. %0 chiic, ¢4 nbian; uhan |- Tromgatd | o m. -tiq
o 3 . . vién tai Trung tam hanh chinh ;
- Thyce hién s6 héa va luu trit ho so dién ti (n€u co). - HO so
B2. Chuvén b3 9 1 s (o, g L g . - Mu sb 01
. Chuyén ho én tr) vé S& Noi i
4 auyen ho so (gidy, dign 1) ve S& Noi vu (Ban |\ a0 tai Trung tam | 04 giv | - MAu sb 04
SO Ton gido tinh) xir ly. P
- HO so
. A i~ 5 A s ~ A % : _ :V
WW H—E: cong hmﬁﬂ mm.5> wmw ,Ho: gido phin cong cho phong Léanh dao Ban Tén gido 02 ughy w wQ»
xiwr ly chuyén mon xir ly - Mau so 04
- Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, thAm U
dinh ho so theo quy dinh hién hanh ¢ = W
i gt AR . ot el - Du théo Phiéu trinh,
B4. Kiém tra, |- Tham muu, du thdo van ban phoi hgp lay y kién Chuyén vién phong : vin ban liy y kién,
& W 10 8o cac nganh, dia phuong c6 lién quan (néu cé); du 30 ngay

thao To trinh va cac vén ban lién quan
- Trinh lanh dao xem xét ho so

chuyén mon

T& trinh
- Du thao Quyét dinh
hodc van ban tra 1oi
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Cac budc Noi B obiie Vit Don vi/nguoi thue Thoi gian Két qua

thue hién s e hién thue hién thue hién
B2 W3- QUNRE | 1 s Bao LIBND 4k xem xét, quybt dith Lanh dao UBND tinh 0l hgiy | 22YEt £ bofic 'van
ho so ban tra o1

At ha - Phong Hanh chinh - t ban, dé ;

e LI S T s in vap s0 vin ban, déng Phong Hanh chinh - ; Quyét dinh hodc vin
két qui giai | dau, luu trit hd so. o 01 ngay FEe o

£ . 2 2 Quan tri ban tra 101
quyet - Chuyén két qua giai quyet cho Trung tam.
w»:. mu_:_%.am Trung tam nhén két qua giai quyét, ban giao cho > B Quyét dinh hofic viin
két qua giai | Quy tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét cia So Trung tam 04 gio Yy i

& ban tra 1oi
quyeét Noi vu tai Trung tdm

o Két thuc ho so trén phin mém mot cira dién tir - Thu lai M3u 6 01

B15. Tra két |- Trakét qua cho td chirc, ca nhan Nhén vién tai Trung| Trong gio _Tet kB i chio 63
qua - Ky xac nhén viéc nhin két qué trén MAu sb 04 tdm; to chirc, ca nhin hanh chinh 4

- Moi td chirc, ¢4 nhan danh gia murc do hai long

chirc, ca nhan

4. Pé nghi tw g

]

e

iai thé t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong

5. D& nghi giai thé td chirc ton gido trye thugce c6 dia ban hoat djng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia

to chire

Thoi han giai quyét: 45 ngay k& tir ngay nhan du hd so hop 18

Cic buéc Thoi gian Két qua
= zw m . N e A - 44
thwe hién 0i dung cong viéc Don vi/nguwoi thwe hién thye hign thwe hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T4 ch i A 1 5 - Méu s6 01

A A A Y x . A 5 53 X Y 5 n (0 = £
B1. Nop ho so0 | - Nhdp dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. s iy osE - Miu so 04
] g : = . | vién tai Trung tm hanh chinh 5
- Thyce hién so héa va luu trit ho so dién tir (néu c6). - HO so
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$ae Duoe Noi dung cong viée Don vi/ngudi thwe hign | L1201 gian Két qui
thwe hién % aha B vng “C ST thire hign thye hién
Tiép nhin, luan chuyén va xik Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
B8. Tiép nhan Trung tdm nhén hd so lién théng, luan chuyén vé g s A
hé so lién thong | . s : L5 Trung tam 04 gio Ho so
% Vién phong UBND tinh xir ly
tai Trung tam
B9. Phan cong | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong Phong | Lanh dao Vin phong e Hb so
xir ly ho so chuyén mén xir Iy ho so UBND tinh 84y
B10. Xir Iy hé . : , i : Dy thao van ban tra
: ¥ Phong chuyén mo6n tham tra, tham muwu xir Iy hd so | Phong chuyén mén 10 ngay . QMH ©
B11. Phé duyét | Lanh dao Vian phong UBND tinh ph€ duyét, trinh | Lanh dao Vin phong 01 nea Dy thdo van ban tra
hé so lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh gay 1oi
“.w Sm c.um% duyét Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay Van ban tra 1oi
0

B13. Phat hanh | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao sb vin ban, déng Phe Hanh  chinh
két qua giai | ddu, luu trir hd so. o:wwma amt GOl -l 01ngay | Van ban tra 1oi
quyét - Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. ’
Bl4. Chuyén
kit qua gidi Trung tdm nhan két qua giai quyét, ban giao cho Tt 04 gidr Vin ban tra 15i

F Quady tiép nhan cta S& Noi vu -
quyet

- Két thuc hd so trén phin mém mot ctra dién tir - Thu lai M2u s& 01

B15. Tria két |- Trakét qua cho td chure, ¢4 nhan Nhén vién tai Trung| Trong gid L 1 bl oo 4
qua - Ky xdc nhén viéc nhin két qua trén Mau s 04 tam; t6 chirc, c4 nhan hanh chinh d

- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc ac hai long

chirc, ca nhén




os ne - .
ol A QI3 () we) 3uniy 18y ulA UByN . g A12x (up o¥I3 gL, i
10 OS NBA - . 2 ST T | veg) A ION S 94 (I udip ‘Aeig) 0s oy ugdny) | 0 wdny) -zg
0S QH - : (92 ngu) M UIIP 0S QU ) NN BA BOY OS UMY Y, -
0S sm, | HUER aURy gl BUnAL, 1) Ugla \.EoE ue omw 0s oy un 3uQ mu_ de os oy doN
0 9S NBA o1 Suor] | weyu “uequ vo onyo o QW uBy{ ORA 0S QY U} 3uQy) ndry np deyN - oy doN 14
10 S NBIA - , "0s QU ugyu don ‘en wigry ‘ugp Supny -
. . . -. w ki 1 . o
ki e L Bt . 10 3314 3uQd Sunp WON ugy dnyy
enb 393 uers Ly, any) Lon3u/ia uog aren T iy 20nq )

91 doy os oy np ugyu AeSu 1y 93 AeBu (¢ :3p4Anb 1813 UBy QY.
20Ny 211y OBI3 UQ) JNYD 0) ‘0BIS UQ) dNYD 0} BND 08 1) 10p Aey iysu 3@ “SY
yun 30w o Sudp yeoy ugq eip 0> 30Ny 2ixy 013 uQ) ANYd 0 ‘ovId UQ) INYD 03 ¥Nd uY) 19p Aey) iySu @ I

quy j0w 9 ovid ug) 3udp jeoy Ay
duep ugyu sunyd amu 20np 2nyd 0) oy oep 3ueld u3p 1eosu donu LON3u g yuey nj gyu ‘Oes dnyd Low iysu 9 €1

qup j0uwi 0 ovI3 ug) 3udp &0y UIY MY} WEN JIIA 08A 1g03U donu ugyu €1 Onyd 03 Low iydu 2@ "T1

deiy| yun ueq eip uyp
we)N J91A 18) deyd doy nay nd 1godu donu ongdu end 3unay déj oeid ug) yeoy yuis wIp eip 10p Aew iysu 3@ 11

yuy jow ugq eip 3uo.n
weN WIA 18) deyd doyg nay nd 1godu d9nu 1on3u end 3ungy dé) ovid ug) jeoy yuis wiIIp eip 10p Aey) iydu d 01

weN JIIA 18)
deyd doy nay nd 1gogu donu LONgu end 3ungy dg) oevI3 ug) JBoY Yuis woyu end uIp 1ep Longu 10p Aey) A sued °6

we) 1A 18) deyd doy nay nd 1go3u donu Londu end 3unay dey oeid ug) yeoy yuis iy3u 9§ °g

yon ue
80X 20np enyd Longu d¢oy 10) d0nq iq Suep Lon3u gl yuey n) gyu ‘931A oNYd ‘OBs onyd uAnyd ugdnyy Ay Sueq ‘L

qup jouw 0 3udp yeoy ugq eip 03 0rI3 UY) JNYDS 0) eNd Juonyd UILY Ip ens £y Sued '9




Cic buée o T SR Don vi/ngudi thye Thoi gian Két qua
thue hién Gl B hién thwe hién thue hién
- Ho so
ww. ,E;:_ cong hm::> m@0> wmw ”_,o: giao phén cong cho phong Hum:: dao Ban To6n gido 01 ngdy 5
xir ly chuyén moén xur ly tinh
- Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, thAim . g L
dinh ho so theo quy dinh hién hanh - (Uﬂ :wmo m_:ﬂw M_.m_F
B4. Kiém tra, |- Tham muu, dy thio vin bin phdi hop ldy ¥ kién | Chuyén vien phong TR b e A e
Xir Iy hd so cac nganh, dia phuong c6 lién quan (néu cd); du chuyén mén 14 ngay <t e .
théo T trinh va cac van ban lién quan - Dy thao van ban tra
- Trinh 1anh dao xem xét hd so G
- Ho so
BS. Xem xét ho ﬁ,msv mzm.—o Ban Hw: giao xem xét, phé duyét ho so, Lanh dao Ban Tén gifo 02 5ighy - Phiéu trinh, T¢ trinh
so trinh Lanh dao S¢& - Du th&o vin ban tra
1oi
- MAu sb 04
Lanh dao S& Noi st, duyét hd so, trinh 1o
s a ao SO NoO1 vu xem xét, duyét ho so, tri * A 5 i
B6. Duyét ho so UBND tinh Lanh dao S& Noi vu 02 ngay - To trinh
- Dy thdo van ban tra
loi
B7. Giri hd so| " o0 thu vao s6 van ban, déng dau va chuyén lai | o o oo Nbi vu, Ban 9 &
lidn théng cho Ban Tén gido dé chuyén ho so lién thong dén 04 gio 0 so

Véan phong UBND tinh

Ton gido

Tiép nhin, luin chuyén va xik Iy hé so lién thong tai Vin phong UBND tinh
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16. Dé nghi cap chirng nhin diing ky hoat dong ton gido cho t6 chire ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh

Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Cac bwoc
thue hién

N§i dung cong viéc

Don vi/ngudi thye hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. e R s . |-Mausb 01
B1. Ngp hd so | - Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phin mém. et okt i TONB B9 MAu sb 04
| g é . i g vién tai Trung tm hanh chinh »
- Thuc hi€n so héa va luu trir ho so dién tir (néu co). - HO so
B2. Chuyé Chuvén hd idy. dién tr) vé S& Nobi B - MAu s6 01
" PESH >5@,~ w 4 Am_m%v i¢n ) ¥6.56 NOi vy (Ban Nhén vién tai Trung tim 04 gio - MAu sb 04
ho so Ton gido tinh) xr ly. y
- HO so
An cb 3 6n gido phan co \ - Mau s 04
ww. \_u_::. cong Fm=r> m@o> wmw Ho: giao phin coéng cho phong Lanh dao Ban Tén gito 02 ngay .
xir ly chuyén mon xir ly - HO so
- Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, thAm “HO so
dinh ho so theo quy dinh hién hanh ,
2 - 7 y . i - 3 iéu trinh,
B4. Kiém tra, | - Tham muu, du thdo van bén phoi hop liy y kién Chuyén vién phong 5 (U s m:moﬁwr,_ﬁ._m:s
. ek . 5 : 7 i g % e’ e 50 ngay van ban lay y kién
xir ly ho so cac nganh, dia phuong c6 lién quan (néu c¢d); du | chuyén mon
thdo van ban tra loi - Du thao van ban tra
- Trinh lanh dao xem xét hd so 2
- Ho so
- A ~ A .z z A A A ‘A 3\
BS. Xem xét ho hw:: a.zm..o Ban ,_st g1ao xem xét, phé duyét ho so, L #ah dut Ban Toir 2isb 03 nigay - Phiéu trinh
SO’ trinh Lanh dao S&

- Du thdo van ban tra
loi
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Cic budéc N e b vige Pon vi/ngudi thye Thoi gian Két qua
thue hién e Bt hién thue hién thue hién
- Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so. TR e cpdae i 4 -Mausb 01
B1. Nop hd so | - Nhap dit lidu théng tin hd so vao Phin mém. o oGy CF TN, IS0 STGHB AV | -%asina
s ; w2 : 4 , vién tai Trung tdm hanh chinh §
- Thyc hién s6 hoéa va luu trir ho so dién tir (néu co). - HO so
S5 G Clhorois i3 e ale 158 A e 10 - S . - MAu s 01
2. uyén >=%o.m~ mV SO Amﬂm,%, ién tr) vé S& Noi vu (Ban J an vién tai Trung 04 gid - Mau sb 04
ho so Ton gido tinh) xtr ly. tam i
- HO so
4 5 5 on gido ti An co : - MAu s6 04
_wu ‘3.»: cong rmaﬂa@o >_ww=g %ws giao tinh phan céng cho phong Lanh dao Ban Tén giso 02 ngay ;
xir ly chuyén mon xur ly -H6 so
- Chuyén vién phong chuyén mon kiém tra, thim HA
dinh hd so theo quy dinh hién hanh A ]
B4. Kiém tra, | - Tham muu, du thio vin ban phéi hgp _3\ y kién Chuyén vién phong 29 ned R} mu ﬂ_umrm%»wﬁ_m»ﬂ_sru
xir Iy hé so cdc nganh, dia phuong c6 lién quan (néu cd); du chuyén mon ngay TSR P
thdo van ban tra 1oi - Du thdo van ban tra
- Trinh lanh dao xem xét hd so ki
- H6 so
BS. Xem xét, ho FWS: ma@o Ban Hw: glao xem xét, phé duyét ho so, Lénh dao Ban Tén gido 02 ngay - Phiéu trinh
SO trinh Lanh dao S¢&

- Dy thao véan ban tra
10i
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Cac buoc Kbk duis cbig: vite Don vi/nguoi thue Thei gian Két qua
thue hién ; cobAeatds hién thwe hién thwe hién
B2. Ch 2 Cliavi hd A . n ) X Gk o ha o . -Zm:mmo_
e uyén >:v\mun.~ w SO Am_ﬁ%u dién tir) vé S& Noi vu (Ban J an vién tai Trung 04 git - Miu sb 04
ho so Ton giao tinh) xir ly. tam 5
- HO so
£ ui - Miu s6 04
ww. .35: cong | Lanh dao Ban Tén gido tinh phan cong cho phong Lanh dao Ban Tén gido 0t ngiks w: 0
xir ly chuyén mon xir ly - HO so
- Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, thAm ol
dinh hd so theo quy dinh hién hanh ;
A . 2 ; i€ teinh,
B4. Kiém tra, | - Tham muu, dy thao vin ban phdi hop 5% y kién Chuyén vién phong \ (U v mwmohwrwo&m::
ol s X o a 13 ngay van ban lay y kién
xir ly ho so cac nganh, dia phuong c6 lién quan (néu co); dy chuyén mén
thdo van ban tra 1oi - Du thao vin ban tra
- Trinh 1anh dao xem xét hd so L
- Ho so
BS. Xem xét, ho h,m:r aWo Ban Hw: glao xem xé€t, phé duyét ho so, Lanh dao Ban Tén gido 02 ngay - Phiéu trinh :
SO trinh Lanh dao S¢ - Dy théo vén ban tra
1oi
" P , - H6 so
D6. XKy duy€thd | 1 5uh dao S Ni vy xem xét, quyét dinh Lanh dao S& N&i vu 02 ngay s
so - Van ban tra 1oi
B7. Phat hanh | - Van thu vao sd vin ban, dong déu, luu trit hd so. _ 2 o
J 5 s Van thu S& Noi vy, Ban ; R A e
két qua gidi | - Or:%o: két qua giai quyét cho quiy Tiép nhan hd Tén gifo 1,5 ngay Vin ban tra 101
quyét s0, trd két qua cua S& Noi vu tai Trung tAm
- Két thic hd so trén phin mém mat cira dién tur . 5 . 2 - Thu lai M&u s6 01
BY. Tri két aua | - Tra két quéa cho tb chire, ca nhén Nhén vién tai Trung| Trong gid L Teh kit -atd. cho &
) q - Ky xdc nhén vi¢c nhéin két qua trén Mau s 04 tdm; t6 chirc, ¢4 nhén hanh chinh 4

- Mi t6 chire, ¢4 nhan danh gid mirc do hai long

churc, ca nhan
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37. Thong bio danh muc hoat dong ton gidao d

mot tinh.

38. Thong biao danh muc hoat ddng ton gido bd sung d
thudc mot tinh.

39. Thong bao td chire hgi nghi thwong nién cia td chire ton g
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dong & nhiéu huyén thudc mot tinh.

40. Thong bio vé viée tiép nhan tai trg ciia to chirc, ¢4 nhan nwéc ngo
ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; sira chira,
nghi 1€ ton gido hoic cude 1€ ton gido; xuit ban, nhap kha
chirc ton gido, to chirc ton g

Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

Ao re 4R , ’ . \ A A .7 > A A A
01 voi to chirc ¢6 dia ban hoat ddng ton gido & nhiéu huyén thudc
Ko re 4 A , , . \ A A Ve P A A
01 V01 to chirc ¢6 dia ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén
i20, tO chirc ton gido trwc thudc c6 dia ban hoat

ai dé hd tro hoat dong dao tao, boi dwing vé
cii tao, ning cap, xay dung méi co sé& ton gido; to chirc cac
u kinh sach, vin héa phim ton giso, do dung ton gido cha to
ido trye thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

[ Cac buse

- Két thiic ho so trén phan mém.

Noi dung cong viée Don vi/ngudi thwe Thoi gian Két qua
thue hién v CUlle cong vig hién thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chirc, ci4 nhan: ; .
oo e cEa g ; . o o R E L | Trong gid | - Mauso 01
B1. Nop ho so - Nhép dit liéu thong tin hd so vao Phin mém. nhén vién tai Trung hanh ohinh H3 so
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién tir (néu c6). | tm
g ¢ n hd Gy, dién tr) vé S& N 5 in vién tai id |-Mausdol
B2. Chuyén hd so O.w:wm: ho S0 \«%NS\. dién tir) vé S& Noi vu (Ban Ton erc vién tai Trung Haosm gio "
giao tinh) xur ly. tdm hanh chinh |- Hj so
B3. Phin céng xir | Linh dao Ban Ton gido tinh phan cong cho phong | Lanh dao Ban Tén Trong gio Ha
, A A 21 1A . s \ , 0 SO
ly chuyén mon xir ly ho so. gi4o hanh chinh
‘ . | - Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, lvu hd so . g ; -
wm. »N::: tra, Xt | (1e0 quy dinh. Or:vwo: vién phong %,ao:m m_Q ok
ly ho so chuyén mén hanh chinh
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Cac bwoéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguwdi thee
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B4. Kiém tra, xir
Iy hd so

- Kiém tra, thAm dinh hd so theo quy dinh hién hanh.
- Tham muu, du thao céc van ban c6 lién quan.

Chuyén vién xir ly ho
SO

18 ngay

- Hb so

- Du thiao Phiéu
trinh, T¢ trinh, van
béan c6 lién quan

- Du thao van ban
tra 101

B5. Xem xét hd
SO

Lanh m@o, Phong Noi vu xem xét hd so, trinh lanh dao
UBND cap huyén

Lanh dao Phong Noi
vu

2,5 ngay

- Phiéu trinh, To&
trinh
- Du thdo van ban
tra 101

B6. Ky duyét
ho so

Lanh dao UBND cép huyén xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND cip
huyén

02 ngay

Van ban tra 1oi

B7. Phat hanh két

qua gidi quyét

Vin thu vao sd vin ban, dong diu, orzwms hd so va
két qua giai quyet cho Phong Noi vu dé chuyén dén
B0 phin Mot cira cap huyén

Van thu, chuyén vién
xur ly ho so

01 ngay

- HO so
- Van ban tra 101

BS8. Tra két qua

- Két thuc ho so trén v:w: mém mot cira dién tr

- Tra két qua cho td chuc, c4 nhan

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s 04

- Mi t6 chire, ca nhan dénh gia mic do hai long

Cong chirc B§ phéan
Mot ctra cap huyén; to
chirc, ca nhén

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai MAu s6 01
- Tra két qua cho to
chirc, ca nhan
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III. THU TUC HANH CHiNH CAP XA

1. Ding ky sinh hoat ton gido tip trung.

2. Ppé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa.
3. Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xi khac.

Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 18.

Cac buée Noi dung cone vide Don vi/ngudi thue Thaoi gian Két qua
thwe hién FIENAE CORS Y hién thue hién thue hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chie, ca nhan; Trone eiy |~ Mausd 01
B1. Nop ho so - Nhép dir li€u thong tin hd so vao Phan mém. cong churc tai B4 phin : & m - Mau s6 04
* N % 4.5 5 ~ 3 A “n H X 5 . R £ i hanh chinh A
- Thuc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir (néu c0). Mot ctra cap xa - HO so
Z by 2 X . & AL BN L £ A - A A - MAu s6 01
B2. Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dién tr) téi Lanh dao UBND cép | Cong chitc B phén s % 2
5 A T 04 gio - Mau so 04
SO’ xa Mot cira cap xa Hb
- HO so
B3. Phin cong Lanh dao UBND cip xa phén cong cong chire xir ly | Lanh dao UBND cip 1 e - Z,w: s6 04
xir ly hd so. xd 82 | _Hbso
-H6 Y
- Phiéu trinh
- Du thao vian ban
B4. Kiém tra, xir | - Kiém tra, tham dinh hd so theo quy dinh hién hanh. | Céng chac xtr ly hd 5 tra 101
iy o iz e K fay 15 ngay
ly ho so - Tham muu, dy thao céc vin ban c6 lién quan. Ny

- Dy thdo van ban
xin y kién co quan

chuyén mon
huyén (néu co)

cap
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Cic buéce TR Pon vi/ngwdi thwe | Thoi gian Két qua
thwe hién 5 & Coue Vi hién thuc hién thuwe hién
x 2 X . K s s i £ A - < A -Mau s6 01
B2. Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) t6i Lanh dao UBND cap | Cong chirc BO phéan s g g
3 = i 04 gio - Mau s0 04
ho so xa Mot cira cap xa A
- HO so
B3. Phin céng | Lanh dao UBND cép xa phan cdng cong chirc xtt ly | Lanh dao UBND cép 01 nea - MAu s6 04
xiwr ly hd so. xa &ay - HO so
-Hb SO
- Phiéu trinh
. ) ) . : - Du thdo vdn ban
B4. Kiém tra, xir | - Kiém tra, tham dinh hd so theo quy dinh hi¢n hanh. | Céng chic xir 1y hd 10 nei trd 101
ly ho so - Tham muu, dy théo céc vin béan c¢6 lién quan. SO gay - Du thdo van ban
xin y kién co quan
chuyén mén cap
huyén (néu c6)
BS. Ky duyét ho Lanh dao UBND cip xa xem xét ky duyét hd so hw uh dg0. UBND cfip 03 ngay i e T g
SO’ xa Vin ban tra 1oi
B6. Phat hanh | Vin thu vao sb van ban, dong déu, chuyén hd so va | " .
z . s Vian thu, cong chic " e S
két qua giai | két qua giai quyét cho cong chic xur ly L B 04 gio Vin ban tra loi
£ : xtr ly ho so
quyeét chuyén dén Bo phan Mot clra clp xa
- Két thuc hd so trén phin mém mot cira dién tir Céng chic Bé phin o |- Iat MBu s& 01
BY. Tri két qua |~ L1 ket qud cho 6 chirc, cd nhan Mot cira cAp xa; td| TOPBBIO | g cua cho th
: 1 - Ky xdc nhén viéc nhin két qua trén MAu sé 04 SR St s hanh chinh N

- M¥i t6 chiirc, ¢4 nhan danh gid mirc d§ hai long

chirc, ca nhan

chirc, ca nhan
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