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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - T do - Hanh phiic
S6: 1336/QD-UBND Quang Ngai, ngay 28 thang 10 nidm 2024
QUYET PINH

Vé viée cong b6 thii tuc hanh chmh ndi bo trong linh vue tw phap, quy
hoach, quéan ly chg, chuyen d6i so, di san vin hoéa, gido duc va dao tao,
ngoai giao trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt T6 6 chike chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt svra
do, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phi va Lugt Té chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Quy ét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thi tuong Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, dom gian hoa thu tuc hanh chinh néi b trong hé
théng hanh chinh nha nuée giai doan 2022 - 2025,

Cén cir Quyét dinh sé 1648/0D-UBND ngay 30/11/2022 cia Chi z‘zch
UBND tinh ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo
trong hé théng hanh chinh nha meée giai doan 2022 - 2025 trén dia ban tinh

Quang Ngai;

Theo dé nghi cia Gidm déc cdc So: Tu phdp tai To trinh s6 77/TTr-STP
ngay 08/10/2024; Ké hoach va Ddu tu tai To trinh 56 248/TTr-SKHDT-VP ngay
08/10/2024; Céng Thuong tai Cong van so ' 2317/SCT-VP ngay 09/10/2024, Thong tin
va Truyén thong tai To trinh s6 2258/TTr-STTTT ngay 04/10/2024, Vén héa, Thé thao
va Du lich tai To trinh s6 2508/TTr-SVHTTDL ngay 09/10/2024, Gido duc va Pao
tqo tai 7o trinh 56: 934/TTr-SGDPT, 939/TTr-SGDDT ngay 10/10/2024, Ngoai vu tai
Céng van s6 1571/SNgV-VP ngay 08/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé thu tuc hanh chinh néi b$ trong linh vuc tu phap, quy
hoach, quan ly cho, chuyén di sb, di san vin héa, gido duc va dao tao, ngoai
giao trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé 02
thi tuc hanh chinh (TTHC) néi b trong linh vuc chuyen d6i s6 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1216/QD-UBND ngay 15/8/2023 cua Chu tich UBND tinh,
02 TTHC néi b6 trong linh vuc gido duc va dao tao ban hanh kém theo Quyét
dinh sb I996/QD UBND ngay 29/12/2023 cua Chu tich UBND tinh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu truong cac s&, ban nganh; Chu
tich UBND céc huyén, thi x4, thanh ph6; Chu tich UBND céc x3, phudng, thi
trin va c4c co quan, don vi, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

N}g;z; nifl)é{t:B KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; N

- Vin phong Chinh phi (Cuc KSTTHC); 0 CHU Heh

- Céc B§: Tu phép; Cong Thu'orng, Théng tin va
Truyen thoéng; Ké hoach va Déu tu; Vin héa,
Thé thao va Du lich; Gido duc va Pao tao;
Ngoai giao; \

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, céac phong;

- Cong TTDT tink;

- Luu: VT, TTHC.




THU TUC HANH CHINH
HOACH, QUAN LY CH#

GIAO Iy

DD-UBND ngay 28/10/2024
h Quang Ngai)

UC HANH CHINH NOI BQ

Stt

Tén TTHC ndi b

Linh vye

Co quan thwe hién

TTHC NOI BQ CAP TiNH

Quyét dinh danh myc Quyét dinh
cua UBND cép tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quvet cua Quoc hoi,
phép 1énh, nghi quyét cia Uy ban
thudng vu Quéc hoi, 1énh, quyét
dinh cua Chu tich nudc

Tu phap

S&¢ Tu phap

Thim dinh van ban quy pham
phap ludt cia HDND va UBND
tinh

Tu phéap

S& Tu phap

Kiém tra van béan quy pham phap
lugt, xir Iy vin ban quy pham
phap luét trai phap luat theo thim
quyén

Tu phap

S& Tu phap

Ra soat van ban quy pham phép
ludt theo tham quyen xir ly/kién
nghi xir 1y két qua ra so4t vin ban
quy pham phép luat

Tu phap

S& Tu phap

Hé¢ théng hoa, cong bd két qua hé
thong héa vin ban quy pham
phép luit theo tham quyén (cip
tinh)

Tu phép

S¢ Tu phap

Cép nhiat thong tin vao Co s& dir
liéu quoc gia vé phap luat

Tu phap

S¢& Tu phép

Cong nhan bdo céo vién phép luét
cap tinh

Tu phap

S¢ Tu phép

Mién nhiém bdo céo vién phép
ludt cép tinh

Tu phap

S& Tu phap

Tiép nhén, cdp nhat thong tin
ngan chan, thong tin tham khao,
thong tin gii téa ngan chin trong
CSDL cua tinh vé cong chimg va

Tu phap

So Tu phap




chimg thuc ‘

Cép tai khoan truy nhap, “khai|

10 |thac va sur dung co s¢ ditliéu x| Tu phap S& Tu phép
ly vi pham hanh chinh -, |
S¢ Ké hoach va Pau
tu; cac s0O, ban,
11 | Lap quy hoach tinh Quy hoach |nganh tinh; UBND
cac huygf:n, thi x4,
thanh pho
S& K& hoach va Pau
A i gk ; tu; cac sO, ban,
12 |De nghi dieu chinh quy hoaeh | o b | ngank tinh; UBND
tinh : " g .
cac huygn, thi x4,
thanh pho
13 (;ung cap théng tin quy hoach Quy hoath S& Ké hoach va Dau
tinh tu
A £ bt T UBND tinh; So
14 | Ban hanh Ké hoach phat trién chg | Quan ly cho Céng Thuong
\ b x o UBND tinh; So¢
15 | Ban hanh N6i quy chg mau Quan ly cho Céng Thuong
Panh gia chi s6 chuyén d6i sb
(DTI) cua cdc 50, ban nganh, co | 2 44 (S5 Théng tin va
16 |quan chuyén moén thuéc UBND <& Truvén thén
tinh; UBND cdc huyén, thi x4, Y &
thanh pho
Dénh gid chi s0 chuyén doi 6| o~ s 44 |UBND c4c huyén,
17 | (DTI) cuia UBND cac xa, £ b s £
s . A sO thi xa, thanh pho
phuong, thi tran
|g | Pit tén duong phd va cong trinh | Disanvan |S& Vin héa, Thé
cong cong trén dia ban tinh hoa thao va Du lich
PhE guyet danh mye such Ao |\ wwe g o8 |88 6lde due vi Biko
19 | khoa do cac co so gidao duc lua | .
bao tao tao
chon '
£Dg GUysk diSw chunh, 'bol SUDE | o bas b Ss dio: vl Bl
20 | danh muc sach giao khoa do cac | .
e Pao tao tao
co s¢ gido duc lua chon
Phé duyét tiéu chuan, dinh mirc
51 |sU dung trang thiet bi chuyén Gido duc va | Sé Gido duc va Pao
dung trong linh vuc gido duc -| Daotao |tao

dao tao trong cac don vi, to chic




thudc pham vi quan ly

22

Quyét dinh ve viéc ky két thoa
thuén qudc té nhan danh co quan
cap so

Ngoai giao

Céc co quan chuyén
moén thuoc UBND
tinh '

23

Quyét dinh vé viéc ky két thoa
thuan quoc t€ nhan danh co quan
cap huyén

Ngoai giao

UBND pép huyén,
thanh pho, thi xa

24

Quyét dinh vé viéc sta ddi, bd
sung, gia han théa thuan quoc té
nhan danh cap so

Ngoai giao

Céc co quan chuyén
mén  thuoc UBND
tinh

25

Quyét dinh vé viéc stra ddi, bd
sung, gia han thoa thudn quoc té
nhan danh cép huyén

Ngoai giao

UBND pép huyén,
thanh pho, thi xa

26

Quyét dinh vé viéc chdm dut hiéu
luc, rat khoi, tam dinh chi thuc
hién théa thuin quéc té nhan
danh cép s&

Ngoai giao

Cac co quan chuyén
moén thuoc UBND
tinh

27

Quyét dinh vé viéc chdm dut hidu
lyc, rit khoi, tam dinh chi thuc
hién théa thuan quoc té nhan
danh cép huyén

Ngoai giao

UBND pép huyén,
thanh pho, thi xa

B | TTHC NOQI BQ CAP HUYEN

1 Ea%nﬁur;}:;n bdo céo vién phap luat Tu phép Phong Tu phép
2 ?f;fréaglﬁir;enbao Vil VAR [phiap Tu phap Phong Tu phép
3 Cong nhin x&, phuong, thi trdn T bl Phong Tu phép

dat chuén tiép can phap luat
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PHAN IL. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ
A. TTHC THUQC THAM QUYEN CUA CAP TINH
L. Linh vue tw phap

1. Thu tuc quyet dinh danh muc Quyét dinh ciia UBND cap tinh quy
dinh chi tiét luit, nghj quyét cua Quoc hdi, phap Iénh, nghi quyet cia Uy ban
thwong vu Qubc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chii tich nwée

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Trén co s¢ van ban thong bao ndi dung giao chinh quyen dia
phuong quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Qubc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia
Uy ban thuong vu Quoc hoi, 1énh, quyét dinh ctia Chu tich nude ctia BO Tu phép,
S& Tu phép tb chirc 14y ¥ kién phan cong co quan chil tri soan thao vin ban quy
pham phép luat theo danh muc dugc giao.

- Burée 2: S& Tu phép thuc hién tong hop, phdi hop véi Van phong UBND
tinh va cac co quan, td chure c6 lién quan 1ap va trinh Chu tich UBND tinh danh
muc quyét dinh cta UBND cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyet ctia Quéc
hdi, phéap lénh, nghi quyet ctia Uy ban thudong vu Quéc hoi, 1énh, quyet dinh cua
Chu tich nude.

- Buée 3: Chu tich UBND tinh ban hanh danh muc quyét dinh ctia UBND
cap tinh quy dinh chi tlet luét, nghi quyet ctia Qudc hdi, phap l1énh, nghi quyét cia
Uy ban thudng vu Quédc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nuéc.

b) Cach thic thuc hién: Gui truc tlep hodc trén phan mém quan ly vin
ban.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bo.

* Thanh phan h so:

- Véan ban ra soat cua cac so, ban, nganh tinh cac ndi dung dugc giao quy
dinh chi tiet tai cac Luét, nghi quyét va céc van ban hudng dan thi hanh lién quan
thudc pham vi nganh, linh vuc dugc giao quan ly nha nudec.

- Vén ban cua S¢ Tu phép trinh Chu tich UBND tinh ban hanh danh muc
quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét (kem theo Danh muc).

* $6 luong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Di twong thye hién: S& Tu phép, céc so, ban, nganh tinh.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh va céc sd, ban, nganh tinh.

g) Két qué thye hién TTHC: Vin ban cia Chu tich UBND tinh vé ban
hanh Danh muc van ban quy dinh chi tiét.
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h) Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thye hién TTHC: Khong.

I) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nim 2015.

- Luat stra ddi, bd sung mot s diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cia Chinh
pht sira d6i, b6 sung mét sb diéu cua Nghi dinh 50 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh vén ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh sb 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh

van ban quy pham phap lut di dugc sira doi, bo sung mét sb didu theo Nghi dinh
s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

2. Thi tuc tham dinh vin ban quy pham phap luidt cia HPDND va
UBND tinh

a) Trinh tw thye hién:

- Budce 1: Tlep nhén hé so dé nghi tham dinh du thao vin ban (de nghi xay
dung nghi quyét cia HDND tinh/nghi quyét cia HDND tmh/quyet dinh cua
UBND tinh) quy pham phép ludt do céc sd, ban, nganh tinh giri dén S& Tu phép.

- Bude 2: Thuc hién thdm dinh van ban.

b) Cach thirc thwe hién: Giri truc tiép va trén phan mém quan ly van ban.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Du thao To trinh dé nghi xay dung nghi quyét; T
trinh UBND vé dy thao nghi quyét hodc To trinh cta co quan dugc phan cong
soan thao trinh UBND veé du thao Quyet dinh (giri ban dién tir va phai gui ban
glay), Du théao nghj quyet hodc Quyet dinh (gii ban dién tir va phai giri ban
gidy); Ban téng hop, giai trinh, tlep thu y kién gép y cua co quan, t§ chirc, c4
nhén (gui ban dién tir); ban chup y kién gép ¥; Bao céo danh gia tac dong cua

chinh séach trong dé nghi xdy dung nghi quyét; Bao céo dénh gia tac dong cua
chinh sach déi véi du thao nghi quyét (guri ban dién tr); Tai liéu khéc (néu co).

- 86 lugng hé so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay S& Tu phép
nhan du ho so, tai lidu gtri thdm dinh.
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d) Poi twong thue hién TTHC: Sé Tu phép, céc sd, ban, nganh.

e) Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phap.

g) Két qua thwe hién TTHC: Béo céo thim dinh vin ban.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khéng quy dinh.

I) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luéat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét sira dbi, bd sung méot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sO dieu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh 5O 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sO diéu cuia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Lu4t Ban hanh
véan ban quy pham phap luét da duoc sira doi, bd sung mdt so diéu theo Nghi dinh
s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh phu.

3. Thii tyc kiém tra viin bin quy pham phap luat, xir Iy viin ban quy
pham phap luat trai phap luat theo thaim quyeén

a) Trinh tw thue hién:

- Budc 1: Tiép nhan van ban thudc dbi tugng kiém tra.

- Budc 2: Phén cong ngudi kiém tra van ban.

- Budc 3: Xem xét, dénh gié tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhat ctia
van ban duoc kiém tra.

- Budc 4: Soan thao bao céo két qua kiém tra vin ban.

- Budc 5: Soan thao két luén kiém tra va d& nghi xtr Iy vin ban trai phap
luét hodc khéng con phu hop (néu co).

Truong hop co quan, nguoi dé ban hanh van ban khéng xur ly vén ban trai
phap luat hodc co quan kiém tra van ban khong nhét tri vai két qua xur 1y thi co

quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi cé thdm quyén xem xét, xir ly theo
quy dinh.

Ho so trinh co quan, ngudi cé tham quyén xem xét, xir Iy van ban gom: bao
céo cua co quan kiém tra van ban; van ban duoc kiém tra; co s& phép ly dé kiém
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tra; Phiéu kiém tra van ban theo MAu sb 01 Phu luc III kém tl}eo Nghg dinh )
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va
bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat; y kién cta cac co
quan (néu c6); két luan kiém tra cia co quan kiém tra vin ban; cdc vin ban g1a1
trinh, thong bao két qua xir Iy ciia co quan ¢6 vin ban duoc kiém tra (néu cd) va
céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu o).

b) Céach thirc thue hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan ly van
ban.

¢) Thanh phan, s6 lwgng h so:

* Thanh phan hd so:

- Nghi quyet quy pham phép luat cia HDND cap huyén; Quyét dinh quy
pham phép luat cia UBND cap huyén.

- Phiéu kiém tra vin ban theo miu sb 01 Phu luc III kéem tpeo Ngh1 dmh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu c6).

* S6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong c6 quy dinh.

d) P6i twong thwe hi¢n TTHC: Vian phong HDND, UBND cép huyén.

e) Co quan gii quyét TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hién TTHC: Céc két luan kiém tra van ban.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khéng c6 quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu ki¢n thye hién TTHC: Khéng quy dinh.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luét ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh van ban quy pham
phéap luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy
pham phap luét.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 ‘thang 12 ndm 2020 cta Chinh
pht stra d6i, bd sung mét sb didu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s didu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh sO 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cta Chinh phu
stra d6i, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét
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Ban hanh van ban quy pham phdp luat da dugc sira ddi, b sung mot sb diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

Quyet dinh s 34/2022/QP-UBND ngay 10/10/2022 caa UBND tinh ban
hanh Quy ché phéi hop thuc hién cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng héa
van ban quy pham phép luat trén dia ban tinh Quang Ngii.

4. Thu tuc ra soat viin bian quy pham phap luit theo thim quyen, Xt
Iy/kién nghi xir Iy két qua ra soat vin ban quy pham phap luat

a) Trinh tu thye hién:

* Ra soat theo can cur 1a van ban:

- Bude 1: Phan c6ng nguoi ra soat van ban ngay sau khi vin ban 1a cin cir
ra soat dugc thong qua hodc ky ban hanh.

- Bude 2: Ngudi ra soét xic dinh vin ban can ra soat, bao cao Tha truéng
co quan, don vi quyét dinh.

- Bude 3: Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin cir ban hanh van ban
dugc ra sodt ¢ xéc dinh va tap hop day du van ban la cin cir ra soat.

- Budc 4: Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu luc cua vin ban dugc ra
soat. Van ban dugc x4c dinh hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bd hoac mot phan
dugc dua vao danh muc dé cong bd theo quy dinh tai Dleu 157 Nghi dinh s0
34/2016/ND-CP dugc sira doi, bd sung tai khoan 34 Bleu 1 Nghi dinh so
154/2020/ND- CP. Vin ban duoc xéc dinh con hiéu luc thi tiép tuc duge ra soat vé
tham quyén va noi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi dinh
s6 34/2016/ND-CP.

- Budce 5: Ngum ra soat xem xét, ddnh gid thim quyén vé hinh thuc va
thdm quyén vé ndi dung cua van ban dugc ra soat.

- Bude 6: Nguoi ra soat xem xét, danh gia ndi dung vin ban dugc ra soét dé
xéc dinh quy dinh tréi, chong chéo, méau thudn véi vin ban 1a cin cit ra soat.

* Ra so4t theo can ctr 13 tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi:

- Bude 1: Phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh hinh kinh té - xa
héi c6 su thay doi 6 thé 1am cho ndi dung cua van ban khéng con phu hop.

- Budce 2: Nguoi ra sodt xac dinh van ban can ra soét, bio cdo Thu trudng
co quan, don vi quyét dinh.

- Bude 3: Ngudi ra sodt cin cir vao déi tugng, pham vi diéu chinh cta vin
ban duogc ra soat, tap hop théng tin, tai liéu, van ban la cin clr x4c dinh sy thay
dbi cta tinh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Didu 146 cua Nghi dinh so0
34/2016/ND-CP.

- Budc 4: Nguoi ra soat van ban xem xét, dénh gi van ban duoc ra soat dé
xéc dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 148 ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

b) Céch thirc thye hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan ly quan ly
van ban.
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¢) Thanh phan, sb lwgng ho so:

* Thanh phén hd so:

- Véan ban duoc ra soat.

- Vin bén 1a cén ctr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phét trién kinh té-
xa hoi.

- Phiéu ra soét van ban.

- Du thao bdo céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh UBND tinh,
trong d6 danh gid vé hi¢u lyc, tham quyén ban hanh, ndi dung trai, chong chéo,
mau thuin cta vin ban dugc ra soat vGi van ban 1a can clr ra soat hoac khong con
phu hop véi tinh hinh phét trién kinh té - xa hdi va kién nghi xtr ly.

- Dy théo van ban cua UBND tinh kién nghi co quan, ngudi c¢6 thdm quyén
xu ly van ban.

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

* §6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong c6 quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién TTHC: Vin phong UBND tinh; sé, ban, nganh
tinh.

e) Co quan giai quyét TTHC: S¢ Tu phap. _

.8 Két qua thyc hi¢gn TTHC: Van ban quy pham phap luét duoc stra dbi,
bo sung, thay thé, bai bo, ban hanh méi.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mAu t& khai: Khong c6 quy dinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thye hién TTHC: Khéng quy dinh.

1) Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nim 2015.

- Lujt sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ngay 18 thdng 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt so diéu va bién phép thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy
pham phaép luét.

- Nghj dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh
phu stra doi, b sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2016 cta Chinh phtu quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/NP-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 ctia Chinh phu
stra d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét
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Ban hanh vin ban quy pham phap ludt di duoc stra doi, bo sung mot s diéu theo
Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phi.

Quyet dinh s6 34/2022/QD-UBND ngay 10/10/2022 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché phdi hop thuc hién cong tac kiém tra, xir ly, ra soat, hé théng hoéa
van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh Quang Ngai.

5. Tha tuc hé thong hoa, cong bo két qua hé thong hoa vin ban quy
pham phap luét theo thim quyén (cap tinh)

a) Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Tap hop cac van ban thude déi tuong hé théng héa theo dinh ky
bao gém: cac van ban trong Tap hé thong hoa cua ky hé théng hoa truée con hiéu
luc va cac van ban dugce ban hanh trong ky hé théng hoéa hién tai, gdm ca vin ban
dugc ban hanh trong ky hé théng héa hién tai nhung chua c6 hiéu lyc.

- Bude 2: Tép hop két qua ra soat vin ban thude ddi twong hé thong héa da
duoc thuc hién trudce do.

- Budc 3: Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat b sung.

- Budce 4: Lap cac danh muc vén ban.

- Budc 5: Sép xép cac van ban con hiéu luc thanh Tap hé thong héa vin
ban:

- Bu6c 6: Phoi hop v6i Van phong UBND tinh tham muu Chi tich UBND
tinh cong bo két qua hé thong hoa vin ban.

b) Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan ly vin
ban.

¢) Thanh phan, s lrgng hd so:

- Thanh phan hd so: Khéng quy dinh.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh.

d) Poi twong thwe hién: Vin phong Poan Dai biéu Quéc hdi va HDND
tinh; Van phong UBND tinh; s&, ban, nganh tinh.
e) Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phép.

~ g) Két qui thye hi¢n TTHC: Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cong
bo ket qua hé thong hoa van ban quy pham phép luét (dinh ky 05 1am mgt 1an).

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong ¢ quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng quy dinh.

1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nam 2015.
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- Ludt sira d6i, bd sung mét sb didu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phép ludt ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghj dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiet mdt s0 diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh
pht stra d6i, bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 théng
5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghj dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2024 cta Chinh phi
stra d6i, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luét da dugc stra ddi, bo sung mét sb diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phu.

- Quyég dinh s6 34/2022/QP-UBND ngay 10/10/2022 cuia UBND tinh ban
hanh Quy ché phdi hop thuc hién cong tac kiém tra, xir ly, ra soét, hé thong hoa
van ban quy pham phép luat trén dia ban tinh Quang Ngii.

6. Thi tuc cAp nhat thong tin vao Co s& dir li¢u qudc gia vé phap luat

a) Trinh ty thwe hién:

- Buéc 1: Van phong UBND tinh giri nghi quyét va quyét dinh day du,
chinh xac dén S& Tu phép.

- Budce 2: S Tu phép thuc hién ding tai vin ban trén co s& dit liu quéc
gia vé phép luét.

b) Cach thirc thye hién: Trén Hé théng quan 1y vin ban va didu hanh tinh
Quang Ngii.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hb so: Quyét dinh, nghi quyét quy pham phap luat.

-Sé lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

. - Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bé hoic ky ban hanh
déi véi van ban quy pham phap luat, Van phong UBND tinh quyét dinh day du,
chinh xéc van ban gidy va vin ban dién tir (bao gom ca dijnh dang word va file c6
chir ky s6) dén S& Tu phép trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tic nghiép
theo dung quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam vigc, ké tir ngdy nhan dugc dy di vin ban do
Vién phong UBND tinh cung cap, S& Tu phép phai thuc hién viéc cap nhat, ding
tai vén bén trén co so dir ligu quoc gia vé phép lujt. Truong hop véan ban duoc
ban hanh dé giai quyét cac van dé phat sinh d6t xuat, khan cap trong phong,
chong thién tai, chdy nd, dich bénh, an ninh, trit tu va cé hiéu luc ké tir ngé}y
théng qua hodc ky ban hanh thi S¢ Tu phap thuc hién dang tai co s& dir liéu quoc
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gia vé phap luat trong vong 02 ngay lam vigc.

d) P6i twgng thwe hign TTHC: So Tu phap.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryuc tiép thyuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh va co quan, td chirc c6 lién
quan.

g) Két qua thye hién TTHC: Nghi qu)(ét va Quyét dinh quy pham phap
luat dugc ding tai trén Co so dit liéu qudc gia vé phap ludt.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong quy dinh.

1) Cin cir phap ly ciia TTHC:

- Luét Ban hanh vin ban quy pham phép lut ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luit.

- Nghi dinh so 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2015 cua Chinh phu
vé Co sd dit liéu qudc gia vé phap luét;

- Nghi dinh s0 154/2020/ND-CP ngay 31 ‘thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu stra d6i, bd sung mot sb diéu clia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh 50 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 ndm 2024 cta Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat

Ban hanh van ban quy pham phap ludt da dugc stra dbi, bd sung mdt s6 diéu theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

7. Thi tuc ¢dng nhin bao cao vién phap luat cap tinh
a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Co quan chuyén mdn cua UBND tinh, Uy ban Mit trén T quoc
Viét Nam va céc td chire thanh vién cia Mat tran cép tinh, Cong an, Vién kiém sat
nhén dan, Toa 4n nhan dén, Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh, B chi huy quan sy, B
chi huy b$ doi bién phong va co quan nha nudc cap tinh khéc (sau day goi la co
quan, t& chirc cap tinh) cén cur vao yéu cau cong tac pho bién, gido duc phép luat
va diéu kién thuc té chi dao t6 chiic phép ché, don vi duge giao phu trach cong tac
phép ché, phd bién, gido duc phép luat cia co quan, td6 chirc minh lya chon can
bo, cong chirc, vién chirc va sy quan trong luc lugng vil trang nhan dan c6 du tiéu



15

chuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat pho bién, gido duc phép lujt dé Thu
trudng co quan, to chue cép tinh ¢6 van ban dé nghi céng nhan bao céo vién phap
luat giri S& Tu phép tong hop.

- Bude 2: S& Tu phép téng hop, trinh Chii tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh cong nhén béo cdo vién phap luat tinh.

b) Cach thirc thwe hién: G truc tiép hodc trén Hé théng quan 1y vin ban
va diéu hanh (iOffice).

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cong nhan béo cdo vién phap luat
phai cé day di cac thong tin sau ddy cua nguoi dugce dé nghi cong nhan: Ho va
tén; Chirc vy, chic danh (néu c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; Trinh d6
chuyén moén; "Lm}l vuc phap luét chuyén mén sau du kién kiém nhiém thuc hién
hoat dong pho bién, gido duc phap luat. -

- Sé lugng hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Thuc hién tiép nhin hd so va trinh Chu tich
UBND tinh 01 ndm dot (thang 4 va thang 10).

d) Poi twgng thye hién TTHC: Céac co quan chuyén mén ciia UBND tinh,
Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam va céc t6 chic thanh vién ciia Mt trdn cap

tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dén, Cyc Thi hanh 4n dén sy
cap tinh, Bo chi huy quén su va co quan nha nude cép tinh khéc.

e) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyc hién TTHC: Sé Tu phap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh c6ng nhan béo cdo vién phap luat cap tinh.

2) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cong nhén bdo cdo vién phéap
luét cép tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mAu don, t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cu diéu kién thue hién TTHC:

Bdo céo vién phap luét phai cé du céc tiéu chudn sau:

- C6 phdm chét dao duc tdt, l&p trudng tu tudng vimg vang, c6 uy tin trong
cong tac;

- C6 kha ning truyén dat;

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat la 02 ndm; truong hop khoéng ¢ bang t6t nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tdt nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phép
luét it nhat 1a 03 nam.

I) Can cir phap ly ciia TTHC:
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- Luat Phé bién, gido duc phép ludt ndm 2012.

- Nghi dinh 50 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét phé bién, gido duc phap
luat.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngdy 22 thang 7 ndm 2016 quy dinh vé béo
c4o vién phép luét, tuyén truyén vién phap luat.

8. Thii tuc mién nhiém béo cdo vién phap luit cap tinh

a) Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chirc cép tinh c6 béo céo vién phap luat thugc mot
trong cac trudong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Thong tu s0 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cta Bo trudéng Bo Tu phap quy dinh vé bao cao vién phap luat,
tuyén truyén vién phép luat 1am vin ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap
luat gtri S& Tu phap

- Budc 2: S6 Tu phap téng hop, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh mién nhiém béo cdo vién phdap luét tinh.

_b) Céch thire thye hi¢n: Gii truc tiép hogc trén Hg thng quan ly vin ban
va diéu hanh (iOffice).

¢) Thanh phan hd so, s lrgng:

- Thanh phan hd so: Van ban dé nghi cong nhan béo cdo vién phép luat
phai c6 ddy du cac thong tin sau déy cua nguoi dugce dé nghi céng nhan: Ho va
tén; Chuc vy, chire danh (néu c6) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac; S6, ngay,
thang Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phép luat; Ly do dé nghi mién nhiém.

- S6 luong hd so: 01 b,

d) Thoi han giai quyét: Thuc hién tiép nhan ho so va trinh Chu tich
UBND tinh 01 ndm dot (thang 4 va thang 10).

d) Pbi twgng thye hi¢n TTHC: Céc co quan chuyén mon cua UBND tinh,
Uy ban Mit trén T6 quoc Viét Nam va céc td chirc thanh vién cia Mit trin cap

tinh, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan, Cyc Thi hanh an dan su
cép tinh, Bd chi huy quén su va co quan nha nude cép tinh khéc.

e) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan thyuc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh cdng nhéan bao céo vién phap luét cap tinh.

2) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cong nhan bdo cdo vién phép
luat cap tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh.
K) Yéu céu diéu kién thuc hién TTHC: Khong.
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1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Phd bién, gido duc phap luat ndm 2012.

- Nghi dinh 50 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét phd bién, gido duc phép
luat.

- Théng tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 ndm 2016 cua B¢ trudng
Bo Tu phéap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

9. Thua tuc tiép nhan, cap nhat thong tin ngan chan, thong tin tham
khao, thong tin giai téa ngin chin trong CSDL ciia tinh vé cong ching va
chirng thue

a) Trinh tu thue hién:

S& Tu phép 1a co quan tiép nhén céc thong tin ngén chan, thong tin giai toa
ngan chén va thong tin tham khao tir cac co quan, t6 chuc, ca nhén ¢6 lién quan dé
quan ly, cép nhat 1én Co s¢ dir liéu cua tinh vé cong chimg va chimg thuec.

b) Cach thirc thye hién:

Céc co quan, td chirc, ¢4 nhan cung cép thong tin ngan chén, thong tin giai
téa ngan chin va théng tin tham khao cho S& Tu phap bang ban chinh van ban
hodc van ban dién tu, thong tin phai day du, chinh xdc veé doi tuong, tai san can
ngan chap, giai toa ngan chan.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyet Trong ngay lam viéc (trir thir Bay, Chu nhat va
ngay 1&, tét theo quy dinh) ké tir thoi diém nhén duoc van ban. Truong hop tlep
nhén van ban sau 16 gio cia ngay lam viéc thi van ban phai cap nhat ngay vao
ngay lam viéc tiép theo. Tru'orng hop can kiém tra, x4c minh, lam rd d6i v6i nhim
thong tin chua r rang hodc can gui vén ban théng béo dén cac t6 chirc hanh nghé
cong chung, co quan c6 thim quyén thuc hién chung thuc cé lién quan thi thoi
han cép nhét vao Co s& dit liéu 14 trong ngay lam viéc ké tir thoi diém hoan tit
viéc xdc minh thong tin hodc ngay phat hanh vin ban.

d) Poi ‘twgng thye hién TTHC: Co quan Cong an, Vlen kiém sat cac cép,
Toa an cac cép, co quan duge giao nhi¢gm vu tién hanh mot s6 hoat dong diéu tra
cac cép; co quan Thi hanh 4n dén su; UBND tinh, UBND cap huyén; S& Tai

nguyén va Méi truong, Van phong Ding ky dat dai tinh va céc Chi nhanh cua
Vin phong Ding ky dét dai tinh; co quan, td chire, c4 nhan khéc cé yéu cau.

e) Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phap.

g) Két qua thue hién TTHC: Thong tin ngan chén, théng tin giai téa ngén
chan, thong tin tham khao dugc cdp nhat vao Hé thong CSDL.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:
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Cac co quan, t6 chirc, c4 nhan khi cung cap thong tin ngin chin, thong tin
tham khao phai gui mdt trong céc van ban sau day:

- Toa 4n céc cap: Vin ban vé viée ap dung bién phap cudng che ke bién tai
san; ap dung bién phap khén cap tam thoi cam chuyén dich quyén vé tai san déi
voi tai san dang tranh chap, cam thay d6i hién trang tai san dang tranh chap, ké
bién tai san dang tranh chép; phong tda tai san; vén ban thu ly giai quyét tranh
chap dat dai, tranh chap hop dong, giao dich (da dugc cong ching/ chimg thyc);
quyet dinh hogc ban 4n di c6 hiéu lyc tuyén bd hop dong, giao dich (da duoc
cong chimg/ chimg thuc) v6 hiéu”.

- Vién kiém sat cac cap: Vin ban vé viéc ép dung bién phép ké bién tai san.

- Co quan Thi hanh 4n dén sy: Van ban vé viéc tam dimg viéc dang ky,
chuyén quyén s& hiru, sir dung, thay déi hién trang tai san; van ban ve viéc ké
bién, xir Iy tai san cua ngudi phai thi hanh 4n, ké ca tai san dang do nguoi thir ba
gity;

- Co quan Cdng an, c4c co quan dugc giao nhiém vu tién hanh mét s6 hoat
dong diéu tra, thanh tra theo quy dinh phap luat: Van ban cung cép théng tin va dé
nghi phong toa, ngan chén giao dich tai san c6 lién quan dén viéc diéu tra, giai
quyet tin bao, t gidc vé toi pham hoic kién nghi khai t6; két luan cia co quan
diéu tra vé cac truong hop gia mao nguoi, gia mao glay td dé giao dich lién quan

dén tai san, lira do nhim chiém doat tai san; két luan vé céc hop dong, giao dich
dugc cdng chimg, chimg thuc khong ding quy dinh phap luat;

- S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Van phong Ding ky dat dai tinh, Chi
nhanh cia Van phong Ping ky dit dai tinh: Quyet dinh hodc Théng bao thu hoi/
huy bo Gidy ching nhén quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat
(goi it la Glay chimg nhan), hiy trang bd sung Gidy chimg nhan; Gidy chung
nhan; mat Gidy ching nhén;

- UBND cap tinh, cap huyén: Vén ban ve viéc thy ly giai quyét tranh chip
quyén str dung dét, tai san gan lién véi dét; quyet dinh thu h6i/ huy bo Glay chimg
nhén, hiy trang bb sung Gidy ching nhén; mat Giy ching nhan; mat phéi Gidy
chimg nhan;

- Céc co quan khéc c6 tham quyen theo quy dinh phép luat: Vin ban dé
nghi ngin chan (ghi rd co s& phép ly cta viéc dé nghi ngan chén);

- Truong hop cé nhan, to chirc c6 don dé nghi tam dung giao dich tai san
d6i voi quyén str dung dat, quyén 80 hitu tai san phai gui kém theo giay to, tai liéu
dé chu'ng minh tai san thuge quyeén sir dung, quyén sd hiru hgp phap cua minh
hodc c6 lién quan dén quyén va loi ich hop phap ciia minh, hién dang c6 tranh
chép va dang dugc co quan nha nude ¢ tham quyén thu ly giai quyét tranh chap
hodc dang dugc diang ky thé chép va phai chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé tinh
xac thyc d6i véi cac van ban, tai lidu da cung cap.

Ho so giri kém theo Pon phai cé6 mot trong cac loai hd so sau day:

+ Van ban thu ly cua co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap dat dai
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 236 Luat Dét dai 2024;
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+ Vién ban cua Toa dn nhén dén céc cap vé viéc thu ly giai quyét tranh chép
dat dai, tranh chdp vé quyén s¢ hitu tai san theo quy dinh cta phép luét;

* Vén ban vé viéc ap dung bién phép cudng ché ké bién tai séan, bién phap
khan cap tam thoi cam chuyén dich quyén vé tai san dbi véi tai san dang tranh
chap, cam thay d6i hién trang tai san dang tranh chép, ké bién tai san dang tranh
chip cua co quan c6 thim quyén (kém theo gidy to chimg minh quyén s& hiru, sir
dung hop phép dbi véi tai san va cac gidy to, tai liéu khéc 6 lién quan).

I) Can cir phap ly cia TTHC:
- Luat Cong ching ngay 20/6/2014.

- Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phti vé cap ban
sao tur s6 goc, chung thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuce
hop dong, giao dich.

- Quyét dinh sb 30/2020/Qb-UBND ngay 19/11/2020 cua Chu tich UBND
tinh ban hanh Quy ché quan ly, cép nhét, khai théc, sir dung Co s¢ dit liéu cong
chimg, chimg thuc hop déng giao dich trén dia ban tinh Quang Ngai.

- B9 lugt T6 tung hinh s 2015; Bo luat To tung dén sy 2015; Luéat Thi
hanh én dan sy 2008, Luét stra ddi, bo sung mét s6 didu ctia Luat Thi hanh 4n dan
su 2014; Luét Dat dai 2024 va céc quy dinh khac cua phap luét c6 lién quan.

10. Thii tuc cap tai khoan truy nhép, khai thac va sir dung co sé dir liéu
xir ly vispham hanh chinh

a) Trinh tu thyc hién:

- Bude 1: Thu trudng co quan c6 yéu cdu cip tai khoan giri vin ban dé nghi
két ndi, tich hop dit liéu, truy nhap thong tin trong Co so dit liéu xit Iy vi pham
hanh chinh téi S& Tu phép.

- Budc 2: S& Tu phap phai cé van ban dong v két néi neu du didu kién,
trong d6 xac dinh rd phuong thirc két ndi, tich hop dit lidu va sb luong truong
thong tin chia sé.

Trudng hop tir chéi, khéng cho phép két ndi, tich hop dit liéu, truy nhap
thong tin trong Co s¢ dix lleu phai ¢6 van ban tur ch01 néu rd ly do.

- Budc 3: S& Tu phép cép tai khoan truy nhap cho co quan ¢6 yéu cau va
thye hi¢n cac bién phap k¥ thuat ¢ cho phép két ndi, tich hop dit liéu, truy nhap
thong tin trong Co s¢ dit liéu theo ndi dung da xac dinh trong véan ban.

b) Cich thirc thye hién: Giri truc tiép hoic trén Hé thong quan 1y van ban
va diéu hanh (iOffice).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cép tai khoan.
- S lwong hd so: 01 bd.

d) Théi han giai quyét:
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- Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ke tir ngay nhén duoc vén ban dé
nghi, S6 Tu phap phai ¢6 van ban dong v két n01 néu da diéu kién, trong d6 xac
dinh r& phuong thirc két ndi, tich hop dit liéu va s6 lugng truong thong tin chia sé
hodc van ban tir chbi, khong cho phep két noi, tich hop dit liéu, truy nhap thdng
tin trong Co s& dir liéu, trong d6 néu rd ly do.

- Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy ¢ van ban dong ¥,
S& Tu phép cép tai khoan truy nhép cho co quan quan ly dir lidéu chuyén nganh va
thuc hién céc bién phép ky thuat dé cho phép két ndi, tich hop dit lidu, truy nhép
thong tin trong Co s& dit liéu theo ndi dung da xac dinh trong van ban.

d) Poi twgng thyc hién TTHC: Thu truéng co quan quan 1y Co s¢ dit ligu
chuyén nganh cé yéu cau két noi, tich hop dir liéu, truy nhap thoéng tin trong Co
s& dif liéu vi pham hanh chinh.

e) Co quan giai quyét TTHC: S& Tu phép.

g) Két qua thye hién TTHC:

- Vin béan xac nhén dong ¥ két ndi Co s& dir lidu;

- Vin béan cung cap thong tin tai khoan truy cdp, mat khau.
h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Co quan quan ly dit lidu chuyén nganh duoc cdp quyén két ndi, chia sé
thong tin trong Co s& dit liéu cé trach nhiém:

- Tuén thu cac quy dinh cua phép luat hién hanh vé viéc khai théc, sir dung
thong tin cuia Co s¢& dit liéu;

- Két noi diing phuong thirc, dung dia chi, sir dung dung mé khéa do S Tu
phap cung cap;

- Khai théc dit liéu trong pham vi cac truong thong tin dugc chia sé;

- St dung dir liéu ding muc dich;

- Quan ly cac thong tin, dir liéu khai thac tir Co s& dir liéu theo ding quy
dinh cua phap luat;

- Ph01 hop vé1 S& Tu phép trong viéc phat hién va xr Iy nhiing sai sdt,
nhém 14n vé dir liéu hodc thiu thong tin trong Co s¢ dit liu;

- Bao mit tai khoan truy nhap dugc cap.
1) Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Xt Iy vi pham hanh chinh ngay 20/6/2012; Luat sira dbi, b sung
mét s6 didu cia Luat Xir Iy vi pham hanh chinh ngay 13/11/2020.

- Nghi dinh s6 20/2016/ND-CP ngay 30/3/2016 cua Chinh phu quy dinh co
s& dit lidu quoc gia vé xir Iy vi pham hanh chinh.
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- Nghi dinh s6 118/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xt 1y vi pham hanh chinh.

- Théng tu s6 13/2016/TT-BTP ngay 30/12/2016 ciia B¢ truéng Bo Tu
phap quy dinh quy trinh cung cap, tiép nhan, cdp nhét thong tin va khai théc, sir
dung co s¢ dir liéu quoc gia vé xtr Iy vi pham hanh chinh.

- Quyét dinh s6 51/2023/QD-UBND ngay 22/12/2023 ban hanh Quy ché
phdi hop quan ly, cung cép, cép nhat va khai thac, st dung Co s¢ dit liéu vé xtit ly
vi pham héanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngi.

II. Linh vire quy hoach
11. Thu tuc lap quy hoach tinh
a) Trinh ty thuce hién:

* Bude 1: Co quan lap quy hoach (do UBND tinh - Co quan t6 chike ldp
quy hoach giao nhiém vy) chu tri, phoi hgp véi céc co quan, t6 chirc lién quan,
UBND cz"ip huyén xay dung pé cuong nhiém vu - du toan 1dp quy hoach, bdo céo
UBND ciép tinh, trinh cép c6 thdm quyén phé duyét;

* Budce 2: Co quan lap quy hoach lya t6 chic lua chon Tu vén lap quy
hoach; chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chuc lién quan, UBND cép huyén
nghién cttu, xy dung quy hoach; phén tich, d4nh gia, du béo vé cac yéu td, diéu
kién, ngudn lyc, béi canh phét trién, dénh gi4 thyc trang phét trién kinh té - xa héi
cua dia phuong, dé xuét céac quan diém chi dao va muc tiéu, cac dinh huéng wu
tién phét trién 1am co s 1ap quy hoach;

* Bude 3: Cac co quan, t6 chic lién quan, UBND cip huyén @& xuét ndi
dung dua vao quy hoach thudc linh vuc phu trach va giri co quan 1ap quy hoach;

* Budc 4: Co quan lap quy hoach chu tri, phéi hop véi céc co quan, td chirc
lién quan, UBND cép huyén xem xét, xir Iy céc vén dé lién nganh, lién huyén
nhim béo dam tinh théng nhét, déng bd va hiéu qua ciia quy hoach; dé xuit dicu
chinh, b sung ndi dung quy hoach do céc co quan, té chire, UBND cép huyén
xay dung;

* Budc 5: Cac co quan, td chire lién quan, UBND cép huyén diéu chinh, bd
sung va hoan thién ndi dung quy hoach dugc phén céng gui Co quan lap quy
hoach;

* Budc 6: Co quan lép quy hoach hoan thién quy hoach va giri 14y v kién
theo quy dinh tai Biéu 19 ctia Luat Quy hoach;

Trudng hop quy hoach c¢6 lién quan t6i vi tri chién lugc vé qudc phong, an
ninh, Co quan 18p quy hoach phai gii 1y y kién thong nhét cia Bo Quée phong va
Bo Coéng an vé ndi dung quy hoach truéc khi giri ldy y kién vé quy hoach.

S6 lwong giri hd so xin y kién: Gui t6i cac bo, co quan ngang bd co lién
quan; UBND cép tinh céc dia phuong trong ving va cac dia phuong lién ké; Uy
ban Mit tran T quéc tinh, UBND cép huyén va cdng dfing dan cu, co quan, td
chire, ca nhan ¢6 lién quan dén Quy hoach tinh.
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* Bude 7: Co quan lép quy hoach tiép thu, giai trinh y kién gép ¥ va hoan
thién quy hoach trinh H6i déng thim dinh quy hoach;

* Budc 8: Co quan 18p quy hoach hoan thién quy hoach theo két luan cua
Hoi dong tham dinh quy hoach trinh UBND cép tinh;

* Buge 9: UBND cép tinh trinh HDND cép tinh xem xét, thong qua quy
hoach, lam co s¢ trinh Thu tuéng Chinh phu phé duyét.

b) Cach thirc thyc hién:
- Truc tiép.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan 1y vin béan
(https://office.quangngai.gov.vn).

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Bao cédo quy hoach;

- Bao céo danh gia méi trudong chién luoc;

- Hé théng so dd, ban d6 thé hién noi dung quy hoach.
* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2019/ND-CP (dugc stra ddi, bd sung boi
Nghi dinh 58/2023/NP-CP ngay 12/8/2023 ciia Chinh phu), khong qu4 24 thang
ke tir ngay cap tham quyén phé duyét Bé cuong nhiém vu lép quy hoach.

d) Péi twgng thwe hién TTHC:

Céc B§, co quan ngang b co lién quan; UBND cap tinh cac dia phuong
trong Vung va céc dia phuong lién ké; Uy ban Mat tran T6 qudc tinh, UBND cép
huyén va cong dong dén cu, co quan, td chire, ca nhan ¢6 lién quan dén quy hoach
tinh va Co quan lép quy hoach.

e) Co' quan giai quyét TTHC:
- Co quan thuc hién TTHC: UBND tinh cép tinh.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc Bo, nganh, dia phuong va céc co
quan lién quan khac.

- Co quan giai quyét TTHC: Thu tuéng Chinh phu.
g) Két qua thwe hién TTHC:

Vin ban phé duyét hodc quyét dinh quy hoach.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.
1) Can cir phap ly cia TTHC:
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- Luat Quy hoach.

- Nghi dinh so 37/2019/ND-CP ngay 07/5/2019 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Quy hoach.

- Nghi dinh sb 58/2023/ND- CP ngay 12/8/2023 cua Chinh phu Stra déi, bd
sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sO 37/2019/ND-CP ngay 07 thang 5 ndm 2019
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Quy hoach.

- Quyét dinh s 1574/QD-TTg ngay 12/10/2020 cta Thi tuéng Chinh phu
Phé duyét Nhiém vu 1dp Quy hoach tinh Quang Ngai thoi ky 2021 - 2030, tam
nhin dén nam 2050.

- Quyét dinh sb 595/QD UBND ngay 06/8/2019 ciia UBND tinh vé viée
giao nhiém vu co quan 1dp Quy hoach tinh Quang Ngai thoi ky 2021-2030, tAm
nhin dén nam 2045.

12. Thii tuc dé nghij diéu chinh quy hoach tinh
a) Trinh ty thyce hién:

Khi quy hoach hodc quyét dinh duoc phé duyét, néu c6 méu thuin gitra quy
hoach thdp hon véi quy hoach cao hon thi quy hoach thap hon phai didu chinh
theo quy hoach cao hon. Truong hop c6 méu thuén giira cac quy hoach cling cép,
cdn cr vao Chién lugc phat trlen kinh té - x4 hoi 10 ndm 2021 -2030, cic van kién
cua Dang, chién lugc pht trién nganh va tr yéu cdu thuc tién, cdp c6 thim quyén
quyét dinh hoic phé duyét quy hoach quyét dinh diéu chinh quy hoach, bao dam
tinh lién két, dong bo, ké thura, 6n dinh va hé théng giita cac quy hoach.

Viéc diéu chinh quy hoach cap qudc gia, quy hoach vung, quy hoach tinh
thoi ky 2021-2030 trong trudng hop ¢6 mau thuan duoc thue hién nhu sau:

* Buéc 1: Co quan t6 chirc l8p quy hoach ra soat ndi dung mau thuan can
diéu chinh; 14p béo cdo diéu chinh quy hoach kém theo dy thdo vin ban quyét
dinh hoic phé duyét didu chinh quy hoach gii xin y kién cta cac B, co quan
ngang B9, co quan ¢ lién quan;

* Budc 2: Co quan t6 chic 1ap quy hoach cén diéu chinh c6 trach nhiém
tlep thu, giai trinh Y. kién cua cac B9, co quan ngang B0, co quan c6 lién quan,
hoan thién ho so diéu chinh quy hoach va chiu trach nhiém vé noi dung diéu
chinh; trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh hodic phé duyét didu chinh
quy hoach; céng bé diéu chinh quy hoach theo quy dinh ctia Luat Quy hoach.

b) Cach thirc thyue hién:
- Truc tiép.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan ly van ban
(https://office.quangngai.gov.vn).

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hd so:
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_ Béo céo diéu chinh quy hoach; dy théo vén ban quyét dinh hogc phé duyét

diéu chinh quy hoach va céc tai liéu khac theo quy dinh ctia Luat Quy hoach.

* §6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) P6i twgng thue hién TTHC:

Cac bd, co quan ngang bd co lién quan; UBND crflp tinh, cac co quan, td
chire, ca nhan c6 lién quan dén quy hoach tinh.

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan thuc hién TTHC: UBND tinh cép tinh.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc B6, nganh, dia phuong va céc co
quan lién quan khéc.

- Co quan giai quyét TTHC: Thu tuéng Chinh phu.

g) Két qua thue hién TTHC:

Vin ban phé duyét hoic quyét dinh quy hoach.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng.

I) Can cir phap Iy cia TTHC:

- Luat Quy hoach.

- Nghi dinh so 37/2019/ND-CP ngay 07/5/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Quy hoach.

- Nghi dinh 56 58/2023/ND-CP ngay 12/8/2023 cta Chinh phu Stra d6i, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 37/2019/ND-CP ngay 07 thang 5 ndm 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Quy hoach.

- Quyét dinh s6 1456/QD-TTg ngay 22/11/2023 ctia Thi tuéng Chinh phu
Phé duyét Quy hoach tinh Quang Ngai thoi ky 2021 - 2030, tam nhin dén ndm
2050.

13. Thii tuc cung cap thong tin quy hoach tinh

a) Trinh ty thwe hién:

_Théng tin vé quy hoach da duoc quyét dinh hodc phe duyét pha1 dugc cung
cap day du, kip thoi, chinh xéc cho co quan, té chirc, c4 nhén khi ¢6 yéu cau trur
nhimg noi dung lién quan dén bi mat nha nude theo quy dinh cua phép luat vé bao
vé bi mat nha nudc.

b) Cach thire thye hién:

Hinh thirc cung cap théng tin quy hoach
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- Cung cép bang van ban hoac théng tin truc tiép theo yéu cau cua co quan,
t6 chirc, ca nhan.

- Piang tai trén Cong théng tin dién tir tinh, trang thong tin di¢n tr va
phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh tai Diéu 40 ctia Ludt Quy hoach.

- Cung cép céc 4n phim vé quy hoach.

¢) Thanh ph%in, s0 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Bdo cdo quy hoach;

- B4o c4o d4nh gia méi truong chién lugc;

- Hé thdng so d0, ban d6 va co s dit liéu quy hoach.

* 86 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién TTHC: S& K& hoach va Dau tu.

e) Co quan giai quyét TTHC: UBND cép tinh.

g) Két qua thwe hién TTHC:

Cung cép théng tin vé& Quy hoach da duoc quyét dinh hodc phé duyét
~ h) Phi, I¢ phi (néu cd): Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong c6.

1) Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat Quy hoach.

- Nghi dinh so 37/2019/ND-CP ngay 07/5/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cua Luét Quy hoach.

- Nghi dinh s6 58/2023/ND- CP ngay 12/8/2023 ctia Chinh phui Stra d6i, bd
sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 37/2019/NDB-CP ngay 07 thang 5 nam 2019
cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Quy hoach.

III. Linh vuc quén ly chg
14. Thi tuc ban hanh ké hoach phat trién chg
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: UBND cac huyén, thi x4, thanh phd béo cdo Ké hoach phét trién
ha tang thuong mai theo giai doan, giri vé S& Coéng Thuong.

- Bude 2: S6 Cong Thuong cén cir Quy hoach tinh, Ké hoach phat trién
kinh té - x4 hoi tinh, K& hoach phét trién ha ting thuong mai cua UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd va céc van ban khac cé lién quan va nhu céu phat trién
chg cua tinh, tham muu, 14p du thao Ke hoach phét trién chg, ndi dung Ké hoach
theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s 60/2024/ND-CP; lay ¥ kién gbp ¥ ctia céc
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co quan, don vi ¢6 lién quan vé Ké hoach phat trién chg trén dia ban tinh; téng
hop ¥ kién gép ¥, tham muu trinh UBND tinh dy thao Ké hoach phét trién cho
trén dia ban tinh (ndm... /giai doan...).

- Buéc 3: UBND tinh xem xét, ban hanh Ké hoach phat trién cho trén dia
ban tinh Quéang Ngéi (nam... /giai doan...)

b) Cach thire thuwe hién: Nop truc tuyén qua hé thong I-Office; truc tiép
hoéc qua dich vu buu chinh c¢6ng ich.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

* Thanh phéan ho so:

- To trinh.

- Du thao K& hoach phat trién chg trén dia ban tinh.

- B4o c4o téng hop, giai trinh cac y kién tham gia déng gop.

- Van ban tham gia gop y cua cac don vi.

* §6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (Theo ké hoach hoic theo vin
ban yéu cau/ chi dao).

d) Pdi twong thue hién TTHC: UBND cép huyén, thi x4, thanh phd; S&
Coéng Thuong; co quan, don vi co lién quan; UBND tinh.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan truc tiép thuc hién: Sé& Cong Thuong.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thye hién TTHC: Ké hoach phét trién cho dia ban tinh (nim...
/giai doan... ).

h) Phi, ¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thyc hién TTHC: Noi dung Ké hoach dam béo theo
quy dinh tai lghoén 2 Diéu 5 Nghi dinh so0 60/2024/ND-CP; quy hoach tinh; Ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hi cua tinh, nhu cau cua cac dia phuong va céc van
ban cé lién quan.

I) Can c& phap ly cia TTHC: Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay
05/6/2024 ctia Chinh phu vé phat trién va quén 1y chg.

15. Thii tuc ban hanh ndi quy cho' mau
a) Trinh tw thue hién:

- Bude 1: S¢ Cong Thuong can cir Quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
60/2024/ND-CP xéy dyng du thao N§i quy chg mau, xin y kién cdc nganh, co
quan, don vi c6 lién quan va tong hop, trinh UBND tinh xem xét, phé duyét.
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- Buge 2: UBND tinh xem xét, ban hanh Ndi quy cho mau trén dia ban
tinh.

b) Cach thire thwe hign: Nop truc tuyén qua hé théng I-Office; truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

- To trinh.

- Du théao Quyét dinh ban hanh Nbi quy cho méu trén dia ban tinh.

- B4o cdo tong hop, giai trinh cac y kién tham gia dong gop.

- Vién ban tham gia gép y ctia cac don vi.

* §6 b hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh (Theo ké hoach hoac theo vin
ban yéu cau/ chi dao i)

d) Poi twgng thye hign TTHC: UBND cdp huyén, S& Céng Thuong; co
quan, don vi c6 lién quan; UBND tinh.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Céng Thuong.

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

g) Két qua thye hi¢n TTHC: Quyét dinh ban hanh N¢i quy cho miu.

h) Phi, I€ phi: Khéng quy dinh

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, dleu kién thue hién TTHC: Noi quy chg dam béo theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP va cac vin ban ¢6 lién

quan.

I) Cin cir phap Iy cia TTHC: Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay
05/6/2024 cua Chinh pht vé phat trién va quan 1y cho.

IV. Linh vye chuyén ddi s6

16. Tha tuc danh gia chi s6 chuyén ddi sé (DTI) cuiia cac sé, ban nganh
co quan chuyén mén thuge UBND tinh; UBND cic huyén, thi xi, thanh pho

a) Trinh ty thyce hién:

* Budce 1: S¢ Thong tin va Truyén théng c6 van ban dé nghi cac sd, ban
nganh, co quan chuyén mén thuéc UBND tinh; UBND céc huyén, thj x4, thanh
pho cung cap két qua thuc hién chuyén dbi sb trén Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh tinh Quang Ngii.

* Budce 2: Céc co quan, don vi, dia phuong dugc danh gia tién hanh ra sodt,
tw d4nh gid, chdm diém (kém theo tai liéu klem chirng) dé xac dinh muc do hoan
thanh céc chi tiéu, nhiém vu theo cac chi s6 dugc quy dinh trong Bo chi s6 Pénh
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gia Chuyén d6i s6 (tw ddnh gid trén Hé thong DTI Qudng Ngai) trong thoi han
duoc quy dinh tai vin ban dé nghi ciia S& Thong tin va Truyén thong tai bude 1.

_ *Budc 3: Cac thanh vién Hoi dong gham dinh cép tinh thuc hién dénh gié,
tham dinh (lan 1) két qua tu dénh gia, cham diém cua céc co quan, don vi, dia
phuong.

* Bude 4: Trén co s& két qua danh gia, thdm dinh lan 1, céc co quan, don

vi, dia phuong dugc danh gia bé sung giai trinh, bao gom bd sung tai liéu kiém
ching.

* Bugc 5: Hoi dong thdm dinh cap tinh thyc hién danh gi4, thdm dinh (lan
2) két qua ra soét tu danh gia, chédm diém cta cac co quan, don vi, dia phuong.

* Bude 6: So Thong tin va Truyen théng cin ctr két qua danh gia, thdm
dinh 1an 2 cia Hoi dong Tham dinh cap tinh tham muu, trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh cong bd két qua xép hang chuyén d6i s6 cua cac co quan chuyén
mén thudc UBND tinh, UBND cac huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh.

b) Cach thirc thye hién:
- Trén Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh tinh Quang Ngii
(https://office.quangngai.gov.vn/ ).

- Trén Hé théng phin mém chdm diém DTI tinh Quang Ngai
(https://dti.quangngai.gov.vn/ ).

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:

- Céc co quan, don vi tién hanh thu thap va cung cap thong tin theo mau tai
Phu luc I “Bé chi s6 Panh gia Chuyén doi sO d6i voi cac co quan chuyén mon
thuéc UBND tinh” va Phu luc II “B§ Chi s6 Danh gid Chuyén d6i s0 doi voi
UBND céc huyén, thi xa, thanh phd” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 625/QD-
UBND ngay 17/9/2024 cua UBND tinh.

- Hd so, tai lidu kiém chimg.
* S6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han glal quyét: S& Thong tin va Truyén théng tham muu két qua
xép hang chuyén dbi s6 trudc ngay 15/12 hang nim.

d) P6i twgng thye hién TTHC:

Céc sd, ban, nganh, co quan chuyén mén thuoc UBND tinh; UBND céc
huyén, thi x&, thanh pho.

e) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Thong tin va Truyén théng.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan chuyén mén, co quan
tric thuéc UBND tinh; UBND cap huyén.
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g) Két qua thwe hién TTHC:

Quyét dinh cong b két qua xép loai mirc do chuyén dbi s cua cac sd, ban
nganh, co quan chuyén mén thugc UBND tinh; UBND cac huyén, thi x&, thanh
pho.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Péi vdi céc s, ban, nganh, co quan chuyén mén thuéc UBND tinh: Phy

luc I ban hanh kém theo Quyet dinh s6 625/QD-UBND ngay 17/9/2024 cia
UBND tinh vé ban hanh B chi sé danh gia chuyén déi s6 (DTI) tinh Quang Ngai.

- DBéi véi UBND céc huyén, thi x4, thanh phé: Phu lyc II ban hanh kém
theo Quyet dinh s6 625/QD-UBND ngay 17/9/2024 cua UBND tinh vé ban hanh
B¢ chi s6 danh g1a chuyén dbi s6 (DTI) tinh Quang Ngai.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
1) Can cir phép Iy cia TTHC:

Quyet dinh sb 625/Qb-UBND ngay 17/9/2024 cia UBND tinh vé ban hanh
Bo chi s6 danh gia chuyén dbi sb (DTI) tinh Quang Ngai.

17. Thi tuc danh gia chi s6 chuyén dbi sb (DTI) cia UBND cac xa,
phwong, thi tran

a) Trinh ty thyc hién:

* Budce 1: UBND cdc huyén, thi x4, thanh phd c6 van ban de nghi UBND
céc xd, phudng, thi tran cung cap két qué thyc hién chuyén dbi sé trén Hé théng
quéan Iy vin ban va diéu hanh tinh Quang Ngai.

* Budc 2: Céac co quan, don vi, dia phuong duogc dénh gia tién hanh ra soét,
tw danh gia, chim diém (kém theo tai liéu kzem chimg) dé xac dinh muc do hoan
thanh céc chi tiéu, nhiém vu theo céc chi s6 duoc quy dinh trong Bo chi s6 Panh
gid Chuyén dbi sb (e danh gid trén Hé thong DTI Quang Ngai) trong thoi han
duoc quy dinh tai van ban chi dao cia UBND céc huyén, thi x4, thanh phd tai
budce 1.

* Budce 3: Cac thanh vién Hoi dong thim dinh cap huyén thuc hién dénh
gia, thim dinh (lan 1) két qua tu dénh gid, chim diém cua cac UBND céc x4,
phuodng, thi tran trén dia ban.

% Bugc 4: Trén co s¢ két qua danh gia lan 1, UBND cép x4 bd sung giai
trinh, bao gdm bd sung tai liéu kiém chung.

* Bude 5: Hoi dong thim dinh cap huyén thuc hién danh gi4, tham dinh
(lan 2) két qué ra soat ty danh gia, chdm diém cia UBND cap x4 trén dia ban.

* Budc 6: Phong Vin héa va Théng tin thude UBND cap huyén can cir két
qua danh gia, thim dinh cua Héi dong Thédm dinh cap huyén tham muu, trinh
UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh cong b két qué xép hang chuyén dbi s6
UBND x4, phudng, thi trin trén dia ban quan ly.
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b) Cach thirc thwe hién:
- Trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh tinh Quing Ngai
(https://office.quangngai.gov.vn/ ).

- Trén Hé théng phin mém chim diém DTI tinh Quang Ngii
(https://dti.quangngai.gov.vn/ ).

¢) Thanh phén, s lwgng ho so:
* Thanh phan hd so:

- UBND céc x4, phuong, thi tran tién hanh thu thap va cung cap thong tin
theo mAu tai Phu luc Il “Bé Chi s6 Panh gia Chuyen doi s6 dbi véi UBND x4,
phuong, thi trdn” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 625/QD-UBND ngay
17/9/2024 cia UBND tinh.

- H so, tai liéu kiém chimng.
* §6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Panh gia két qua xép hang chuyén d6i sb trude
ngay 30/11 hang nam.

d) P6i twgng thye hién TTHC:

UBND céc x&, phuong, thi tran.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND c4c huyén, thi x4, thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa - Thong tin cac huyén,
thi x&, thanh pho.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: S& Thong tin va Truyén théng; céac
phong chuyén mén thugc UBND cac huyén, thi xa, thanh phd.

g) Két qua thuce hién TTHC:

Quyét dinh cong b két qua xép loai mic do chuyén dbi s6 cac xa, phuong,
thi tran trén dia ban quan ly.

h) Phi, 18 phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Phu luc III ban hanh kem theo Quyet dinh
50 625/QD-UBND ngay 17/9/2024 cia UBND tinh vé ban hanh B6 chi s6 dénh
gia chuyén ddi s6 (DTI) tinh Quang Ngii.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

) Can cir phap ly cia TTHC: Quyet dinh s6 625/Qb-UBND ngay
17/9/2024 ctia UBND tinh v& ban hanh Bo chi sé déanh gia chuyén d6i s6 (DTI)
tinh Quang Ngai.

V. Linh vwe di sdan van hoa
18. Thii tuc diit tén dwong phd va cong trinh cong cong trén dia ban tinh
a) Trinh ty thyce hién:
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* Bude 1. Tiép nhan hd so:

- UBND cac huyén, thi x4, thanh phd (sau day g01 chung la cap huyén)
thanh lap Tb xay dung d& én dit tén, déi tén duong, ph va cong trinh cong cong
trén dia ban huyén. To xdy dung dé an dit tén duong, phd va cong trinh cong
cong cua cap huyén to chirc khao sat, danh gia hién trang cac dudng, pho va cong
trinh cong cong du kién dit tén; cin ctr vao quy md, tinh chat, cap do cua duo'ng,
phd va cong trinh céng cong, lua chon tén tai Ngan hang tén dudng phd va cong
trinh ¢ong cong duge Hoi dong tw van dat tén dudng, phd va céc cong trinh cong
cdng tinh phe duyét, dé xuét phuong an du kién dat tén cu thé cho timg tuyén
duong, pho, cong trinh cong cong; 1ap hé so chi tiét cho de an trinh UBND tinh.
UBND cép huyén tb chirc lay y kién nhén dén ¢ noi ¢6 tuyen duong, phd va cong
trinh cong cong du kién dit tén; cac tb chirc Dang, doan thé, co quan chuyén moén
vé lich st, vin 'hoa, cac nha khoa hoc cap huyén; cong bd cong khai phuong 4n dit
tén duong, phd va cong trinh cong cong trén cac phuong tién thong tin dai ching
de nhan dan tham gia gép y klen trong thoi han 15 ngay lam viée, trude khi UBND
cép huyén trinh Hoi dong tu vén tinh.

- UBND cép huyén nop 01 bd ho so dén S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
(co quan Thudng tryc Hoi dong tu vén tinh), S6 105 Hung Vuong, thanh phd
Quéng Ngii, bing cac hinh thirc sau:

+ Truc t1ep.
+ Qua hé thong phan mém quén 1y vin ban Office.

- Thoi gian t1ep nhén vao cac ngay 1am viéc trong tudn, tir thi 2 dén thir 6,
trir ngay 1é.

* Budc 2. Thim dinh hd so:

S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich tiép nhén hd so cé trach nhiém kiém tra
tinh hop 1& ctia hd so, truong hop hd so khéng hop 18, dé nghi hoan chinh, b
sung theo quy dinh.

* Budc 3. Giai quyét hd so:

- S0 Van hda, Thé thao va Du lich tham muu UBND tinh thanh lép Hai
dong tu vén cap tinh (Thanh phan va nhiém vu duoc quy dinh khoén 1, Dieu 17,
Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu vé viéc ban hanh
Quy ché dat tén, ddi tén du'ong, pho va cong trinh cong cong; Muc V, Thong tu so
36/2006/TT-BVHTTDL ngay 20/3/2006 vé viéc Hudéng din thuc hién mot sb
diéu ctia Quy ché dat tén, déi tén duong, pho va cong trinh céng coéng ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctua Chinh phu.

- To chirc cudc hop xin y kién thim dinh cta cac thanh vién trong Hoéi
dong Ho so du diéu kién khi c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoéi dong tur van théng qua
(bidu quyét bang hinh thirc gio tay hoéc bo phleu kin); cong b cong khai phuong
4n dit tén, doi tén dudng phé va cong trinh cong cong trén cac phuong tién thong
tin dai ching cta tinh d& nhan dan tham gia y kién trong thdi han 15 ngay lam
viéc, trude khi trinh Uy ban nhan dan tinh.
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- Hoi ddng tu vén tinh hoan thién hd so trinh UBND tinh theo quy dinh.

* Budce 4: Uy ban nhan dan tinh hop xem xét thong qua h6 so.

* Bude 5: S& Tu phap thAm dinh Dy thao Nghi quyét trude khi trinh HDND tinh.

* Budc 6: UBND tinh hoan thién h so, trinh HDND tinh.

*'Bué'c 7: Ban Vian hoa x3 hoi, HDND tinh khéo sat, danh gia hién trang
céc tuyén duong, pho va cong trinh cong cong dé nghi dat tén.

* Budc 8: HDND tinh ban hanh Nghij quyét theo thim quyén.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tuyén qua Hé théng Quén ly vin ban va diéu
hanh ciia UBND tinh.

¢) Thanh ph?m, s6 lrong ho so:

* Thanh phén hd so:

+ Ho so UBND cép huyén giri Hoi ddng tu vén tinh gom: To trinh ca
UBND cap huyén; Dé an dat tén dudng, pho va cong trinh cong cong:

+ Tém tét y nghia cia tén du kién dé dit tén céc duong, phé va cong trinh
coéng céng; mo ta cac cong trinh vé quy md, cap do, kich thudc;

+ Ban d6 quy hoach tong thé cac duorng, phé va cong trinh céng cong dé
nghi dat tén co6 xac dinh diém déu, diém cudbi.

+ Ho so Hoi dong tr vén tinh trinh UBND tinh gom Hb so UBND cap
huyén gui Hoi dong tu vén tinh; To trinh cua Hoi dong tu van; Béo cdo tong hop
¥ kién cua cac to chic Pang, doan thé, co quan chuyén mon, cic nha khoa hoc va

nhan dan.

+ Ho so UBND tinh trinh HDND tinh gorn Hb so UBND cép huyén gii
Hoi dong tu van tinh, ho so Hoi dong tu van tinh trinh UBND; T¢ trinh cua
UBND tinh, du thao Nghi quyét cia HDND tinh vé viéc dit tén duong, phé va
cong trinh cong cong.

* §6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién TTHC: UBND cac huyen thi x4, thanh phd;
UBND céc x3, phuong, thi trdn; S& Vin hod, Thé thao va Du lich; co quan, don vi
c6 lién quan; UBND tinh.

e) Co quan gidi quyét TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: HDND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thwe hién TTHC: Nghi quyét vé dat tén dudng, phd va cong
trinh cong cong cua HDND tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
1) Cin cr phép ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phi quy dinh
ban hanh quy ché dat tén, ddi tén duong, phd va cong trinh cong.

- Théng tur sb 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 ctia B Van hoa Théng
tin vé Huéng dan thyc hién mét sé didu cia quy ché dit tén, dbi tén duong, pho
va cdng trinh cong cdng ban hanh kém theo Nghi dinh sé 91/2005/ND-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu.

- Théng tu s6 15/2023/TT- BXD cua By Xay dung: Ban hanh QCVN
07:2023/BXD Quy chuédn ky thuat quéc gia vé Hé théng cong trinh ha tang k¥
thuat.

- Quyét dinh 460/QD UBND ngay 24/6/2024 ciia UBND tinh Quang Ngai
vé viéc ban hanh D@ 4n Ngan hang tén duong ph va cong trinh cdng cong trén
dia ban tinh Quang Ngdi.

VL. Linh viyre gido duc va dao tao

19. Thu tuc phé duyét danh muc sich gido khoa do cic co sé gido duc
Iwra chgon

a) Trinh tu thyc hién:

_ Bude 1: Hiéu trudng co s¢ gido duc hodc Gidm déc trung tam gido duc
'thuong xuyén, Giam déc trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén, ngudi dimg dau céc co s¢ gido duc thue hién chuong trinh gido duc phod
thong, chuong trinh glao duc thucmg Xuyén cép trung hoc co sd va cap trung hoc
pho thong (sau day g01 tat 12 ngudi ding dau) thanh lap Hoi dong lya chon sach
gido khoa cua co so gido dyc (sau day goi tat 1a Hoi dong) M01 co s¢ gido duc
thanh 1ap 01 (mot) Hoi dong Ddi véi co so gido duc c6 nhiéu cip hoc, mdi cép
hoc thanh 1ap 01 (mdt) Héi dong.

Hoi dong bao gdm: Nguoi dimg dau, cép phod nguoi dimg dau; td truong to
chuyén moén, nhom chuyen mon, phong chuyén moén (sau diy goi chung 1a t6
chuyen moén), dai dién gido vién, dai dién Ban dai di¢én cha me hoc sinh cua co s&
gido duc. S6 lu'orng thanh vién Hoi dong 1a sb 16, téi thidu 1a 11 (mudi mét) nguoi.
Dm voi co sO gido duc c6 quy md dudi 10 (mudi) 16p, sé lwong thanh vién Hoi
dong tdi thidu 1a 05 (ndm) nguoi;

Co chu Hoéi déng bao gdém: Chu tich, Phé Chu tich, Thu ki va céac uy vién
Hoi dong. Chu tich Hoi dong la ngudi dimg dau; trong truong hop ngudi ding
dau khong dugc tham gia Hoi ddng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 ciia Théng
tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 ctia By Gido duc va Pao tao vé Quy
dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s¢ gido duc pho thong (sau ddy goi tit
la Thong tu 2 7) va cac truong hop vang mét vi ly do bat kha khang thi Chu tich
Hoi dong la cap pho cua ngudi dimg dau. Pho Chu tich Hoi dong 14 cép phé cua
ngu'm dung dau hoac t6 truong tb chuyén mén. Thu ki H6i dong dugc chon trong
s0 cac uy vién Hoi dong
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Budc 2: Hoi dong xay dung ké hoach t6 chirc lwa chon séch gido khoa ciia
co s& gido duc; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Héi dong.

Buéc 3: To chire lua chon sach gido khoa tai t6 chuyén moén:

- Can ctr vao ké hoach ctia Hoi dong va tiéu chi lwa chon sach gido khoa, td
truéng to chuyén mén xdy dung ké hoach td chirc lwa chon sach gido khoa cho
timg mén hoc dugc co cau trong t6 chuyén mén, bdo cdo ngudi dimg dau trude
khi thyc hién;

- T4 chire cho toan b gido vién mén hoc cua co s& gido duc (bao gdm giao
vién bién ché, hop dong, biét phai, thinh giang, day lién trudng) tham gia lya chon
sach gido khoa cua mon hoc do;

- Cham nhat 20 ngay trudc phlen hop d4u tién cia td chuyen mon, t6 truong
t6 chuyén mon t6 chire cho gido vién mén hoc nghlen ctru cac sach giao khoa cua
mén hoc, viét phiéu nhan xét, danh gi4 cac séch gido khoa mén hoc theo cac tiéu
chi lya chon sach gido khoa;

-'T6 trudng t6 chuyén mén tb chirc hop véi céc gido vién mén hoc dé thao
luén, bé phleu lya chon 01 (mét) sach gido khoa cho mén hoc d6. Trudong hop
mén hoc chi ¢6 01 sach gido khoa duge B truong Bo Gido duc va Dao tao quyét
dinh phe duyét thi to chuyen mén lya chon sach gido khoa trong quyét dinh,
khong céan bo phiéu; sach gido khoa duoc lva chon béo dam c6 tir 1/2 (mét phan
hai) s0 gido vién mon hoc tré 1én bo phleu lra chon. Truong hgp khong cé sach
giao khoa nao dat tir 1/2 (mét phéan hai) sé; gido vién mén hoc tré 1én bd phleu lva.
chon thi t6 chuyén mén phai thao luén, bé phleu lua chon lai; sach gido khoa
duoc lua chon la sach gido khoa c6 sb gido vién mén hoc bd phleu lya chon cao
nhét trong 1an bo phleu thir hai. Trong ca 02 (hai) lan bo phiéu, néu cé tir 02 (hai)
sach gido khoa c6 s0 gido vién mén hoc bo phiéu Iya chon cao nhét bang nhau thi
t6 truong t6 chuyén mon quyet dinh lwa chon mdt trong sé sach gigo khoa c6 50
gido vién mén hoc bo phiéu lua chon cao nhit; cac cude hop cta tb chuyen mon
duoc 1ap thanh bién ban, ghi diy da ¥ kién nhan xét, danh gia sach gido khoa cua
céc gido vién mén hoc tham gia Iya chon, bién ban ¢ chir ki cia td trudng td
chuyén mén va ngudi dugce phan céng lap bién ban;

-Th trucmg t chuyén mén téng hop két qua, 1ap danh muc sach g1a0 khoa
do té chuyén mén lua chon c6 chit ky ctia td trudng té chuyén mén va nguoi dugc
phéan cong 1ap danh muc sach giao khoa.

Budc 4: Hoi dong hop, théo luan, ddnh gié viéc td chirc Iya chon sach giao
khoa ctia cac t6 chuyén mén; thdm dinh bién ban hop ctia to chuyén mén; céc
ph1eu nhén xét, danh gid sach gido khoa cua gido vién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 7 cia Thong tu 27; tong hop két qua lya chon sach gido khoa cua cac t6
chuyén mén thanh bién ban (gom cac ndi dung: nhén xét, danh gid vé viée td chirc
lua chon séach glao khoa ctia céc t6 chuyén mén; danh muc sach gido khoa dugc
Iwa chon clia céc td chuyén mén), bién ban c6 chix ky ctia Chu tich va Thu ki Hoi
dong.
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Budc 5: Hoi dong dé xuét véi nguoi dimg déu danh muc sach gido khoa da
dugc cac to chuyén moén lua chon ding theo quy dinh tai Thong tu 27.

Budc 6: Co s¢ gido duc lap hé so lua chon sach gido khoa gui vé Phong
Gido dyc va bao tao (d6i v6i clp tiéu hoc va cip trung hoc co sd), S& Gido duc va
Pao tao (d6i véi cap trung hoc phd thong).

Budc 7: Tham dinh h so, phé duyét két qua lya chon sach gido khoa:

- Phong Gido duc va Pao tao thim dinh hd so lua chon sach gido khoa cia
céc co sO gido duc thude pham vi quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Thong
tu 27; béo cdo S& Gido duc va Pao tao vé két qua tham dinh va danh muc sich
gido khoa dugc céc co s& gido duc thude pham vi quan ly lva chon.

- S& Gi4o duc va Pao tao thim dinh hd so lwa chon sach gido khoa cia céc
co s gido duc thudc pham vi quéan 1y theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 7 Théng tu
27; ra soat bo céo clia cac Phong Gido duc va Pao tao vé két qua thdm dinh va
danh muc sach gido khoa ctia cac co s¢ gigo duc lya chon theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 8 ciia Thong tu 27; tdng hop két qua, ldp danh muc sach gido khoa cua cac
co s& gido duc lwa chon (kém theo hé so lwa chon sdch gido khoa cia cdc co s&
gido duc theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Théng tw 27), trinh Uy ban nhan dén
cép tinh xem xét, phé duyét.

Budc 8: Can ctr vao két qua lwa chon sach giao khoa cuia cac co sg gido duc
do S& Gido duc va Pao tao trinh, Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh phé duyet
danh muc sach gido khoa do céc co s& gido duc lua chon.

Budc 9: Cong bd danh muc sach gido khoa duoc phé duyét:

- Uy ban nhan dén cép tinh ding tai trén céc phuong tién thong tin dai
chiung danh muc sach gido khoa duoc phé duyét dé sir dung trong co s& gido duc
tai dia phuong;

- 8¢ Gido duc va Dao tao chi dao céc co sd gido duc théng bdo danh muc
sich gido khoa dugc phé duyét dén gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trudc
ngay 30 théng 4 hing nam.

b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quén 1y vin ban va hd so cong viéc
(https.//office.quangngai.gov.vn).

¢) Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan h6 so:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng cua co so gido duc.

- Bién ban hop Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 ctia Théng tu sb
27/2023/TT-BGDPT.

- Danh muc sach gido khoa dugc diéu chinh, b6 sung cuia co s& gido duc.
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* §6 lwong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: So Gido duc va Pao tao tham muu két qua danh
muyc sach gido khoa duge phé duyét trudc ngay 30/4 hing nam.

d) Poi twong thuce hién TTHC:

Truong tiéu hoc, trudng trung hoc co' s0, truong trung hoc phd théng,
truomg phd théng c6 nhiéu cap hoc, trung tim glao duc thuong xuyén, trung tam
gido duc nghé nghlep gido duc thuong xuyén va céc co s¢ gido duc thuc hién
chuong trinh gido duc phd thong, chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung
hoc co s& va cap trung hoc phé thong trén dia ban tinh va céc t6 chirc, c4 nhan c6
lién quan.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc t:ep thyc hi¢n TTHC: Truong tiéu hoc, truong trung hoc co
s, trudng trung hoc phé thong, truong phd théng co nhiu cdp hoc, trung tdm
gido duc thuorng xuyén, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido dyc thuong xuyén
va cac co s¢ gido duc thyc hién chuong trinh gido duc phd théng, chuong trinh

gido duc thudng xuyén cép trung hoc co s& va cap trung hoc phd thong trén dia
ban tinh; Phong Gido duc va Pao tao; S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thuc hién TTHC:

Quyét dinh phé duyét danh muc lya chon sach gi4o khoa clia céc co s¢ gido
duc trén dia ban tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén méiu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hi¢n TTHC:

- bam bao nguyén tac lua chon theo ding nguyén tic lua chon sach gido
khoa quy dinh tai Diéu 2 Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT ngay 28/12/2023 clia

Bo Gido duc va Dao tao vé Quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong co s&
giao duc phd thdng.

- Bam sat céc tiéu chi lya chon duge quy dinh tai Quyét dinh sb 222/QP-
UBND ngay 13/3/2024 cia UBND tinh Quang Ngéi vé€ Quy dinh tiéu chi lua

chon sach gido khoa trong co s& giao duc phé thong trén dia ban tinh.
Tiéu chi 1: Phu hop véi dic diém kinh té - x3 hoi cia dia phuong

a. Noi dung sach gido khoa phu hop véi viée gido duc chinh tri tu tudng,
truyén thong, 1y tudng, dao duc, nhan céch, 16i séng cho hoc sinh trén dia ban
tinh, gitip hoc sinh thdm nhuén, tu hao v&i vin héa, truyén théng ciia qué huong,
tu hao la cong dan Viét Nam.

b. Kién thirc séch giao khoa hién dai, c6 gia tri lién h¢ thyc tién doi song,
ddng thdi dam bao tinh ké thira, lién thong, lién két vé mach kién thirc glua cac
16p hoc, mdén hoc va hoat dong gido duc; phu hop véi phong tuc, tdp quan, 161
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séng, vin héa ngudi Viét Nam ciing nhu phong tuc, tp quan, 16i séng, vin héa
cua dia phuong.

c. Pao tao ngudn nhén lyc ¢ chét luong cao, dap tmg duoc dinh hudng
phét trién gido duc va dao tao cua tinh, yéu cau hoi nhap khu vuc va quoc té.

d. Sach gido khoa phu hop véi nang luc, trinh d§ cua doi ngii can bd quan
1y, gido vién, hoc sinh trén dia ban tinh; phi hop véi diéu kién co s& vat chat thlet
bi day hoc cua tinh; thuan lgi dé ung dung cdng nghé thong tin va chuyen déi sb
trong day hoc.

d. Sach gido khoa c6 gia thanh hop ly, phu hop véi diéu kién kinh té cua
cong ddng dén cu dia phuong.

Tiéu chi 2: Phi hop véi diéu kién t6 chirc day va hoc tai co s& giao duc

a. Céu triic séch gido khoa thuén tién dé céc co s gido duc phd thong xay
dung va thuc hién ké hoach glao duc nha trudng; cac t6/nhém chuyén mén X4y
dung ké hoach kiém tra, déanh gia pht hop véi ké hoach giao duc cua nha truong.

b. Céc bai hoc, chu de...phal chinh xac, khoa hoc, phat huy duogc tinh tich
cuc chi dong, sing tao trong hoc tdp cua hoc sinh, hinh thanh k§ ning tu hoc, tu
nghién ctru, tao co hdi cho hoc sinh trai nghlem phat huy t6i da kha ning séng
tao, chiém linh va van dung kién thtrc vao cude song

c. Bam bao tinh phén héa theo ving mién cia tinh, phit hop véi cap hoc,
loai hinh trudng 16p, tao diéu kién khuyén khich cén bd quan ly, gido vién ning
dong, sang tao, phat huy ning luc, s truong trong cong tac; phu hop dé to chirc
day hoc theo dinh huéng phat trién pham chit va ning luc cta hoc sinh, té chirc
day hoc ngoai ngfr, tin hoc, chu @& STEM,..

d. Sach gido khoa phai dép ing dugc yéu cau d6i méi phwong phép, hinh
thire t6 chirc day hoc, kiém tra danh gid két qua hoc tép cua hoc sinh nhim phét
huy tinh tich cyc, chii dong, sdng tao cua hoc sinh, tiém cén dan céc chuén muc
quéc té, xay dung x4 hoi hoc tap.

- Sach gido khoa dugc trinh bay hap dan, gy himg tha véi hoc sinh. Kénh
chir chon loc, kénh hinh rd rang, gan gfii, chinh xé4c, ¢ tinh thim my cao, phu
hop v6i ndi dung.

- N6i dung mdi bai hoc trong sach gido khoa duge thé hién sinh dong, tao
co hoi va khuyén khich ‘hoc sinh hoc tap tich cuc, kich thich hoc sinh tu duy sang
tao, doc 14p, phét huy tiém nang mdi hoc sinh.

d. Kich thudc, d¢ day cua sach phu hop véi dac thi mon hoc va lta tudi
hoc sinh; thudn tién sir dung va bao quan. Gidy in sdch dam bao dd bén; dam bao
an toan cho nguoi dung.

I) Can cw phép ly cia TTHC:

- Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua Bo Gido duc va

Pao tao vé Quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc phd
thong.
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- Nghi quyét s 24/2024/NQ- HDND ngay 23/7/2024 cia HDND tinh
Quang Nga1 vé viéc Quy dinh ndi dung va mirc chi dac thu cho hoat dong Iva
chon sach gido khoa trong co s& giao duc phd thong trén dia ban tinh Quang Ng4i.

= Quyét dinh s6 222/QD-UBND ngay 13/3/2024 ciia UBND tinh Quang
Ngai vé viéc Quy dinh tiéu chi lya chon sach gido khoa trong co s& gido duc pho
thong trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Quyét dinh ctia Bé Gido duc va Dao tao vé viéc phé duyét Danh muc sach
gido khoa str dung trong co s¢ gido duc pho thong.

- Cong van cua B Gido duc va Dao tao vé viéc tb chirc lua chon sach gido
khoa chuén bi cho nam hoc.

20. Thi tuc phé duyét diéu chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa do
cac co s¢ gido duc lra chon

a) Trinh tu thwe hién:

Budce 1: Hiéu truong co so gido duc hodc Gidm dbe trung tam giao duc
thuong xuyen Giam dbc trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén, ngudi dimg dau cac co sé gido duc thyc hién chuong trinh gido dyc pho
théng, chuong trinh g1ao duc thuong xuyén cép trung hoc co s& va cap trung hoc
phd thong (sau day goi tat 1a nguoi dimg dau) thanh lap Hoi dong diéu chinh, bd
sung danh muc lya chon séch gido khoa cua co so gido duc (sau day g01 tat 1a Hoi
dong). M01 co s¢ gido duc thanh 1ap 01 (mot) Hoi dong Péi véi co s& gido duc
c6 nhiéu cdp hoc, mdi cap hoc thanh 1ap 01 (rnot) Hoi dong.

Héi dong bao gom: Nguorl dimg dau, cap pho nguoi dimg dau; t6 trudng to
chuyén mén, nhém chuyén mén, phong chuyén mén (sau day goi chung 1a td
chuyen mén), dai dién glao vién, dai dién Ban dai di¢n cha me hoc sinh cua co s6
gido duc. S6 luong thanh vién Hoi dong 1a s6 1¢, t6i thiéu la 11 (muoi mot) nguoi.
Poi voi co s¢ gido duc 6 quy mo dudi 10 (mudi) 16p, sé lwong thanh vién Hoi
dong t6i thiéu 13 05 (nam) nguoi;

Co céu Hoi dong bao gdbm: Chu tich, Phé Chu tich, Thu ki va céc uy vién
Hoi ddng. Chu tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau; trong trudng hop nguoi dimg
dau khong dugc tham gia Hoi dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 cla Thong
tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua B Gido duc va Do tao vé Quy
dinh vigc lya chon sch gido khoa trong co s¢ gido duc pho théng (sau ddy goi tat
la Thong tw 27) va cac trudong hop vang mét vi ly do bat kha khang thi Chu tich
Hoéi dong 1a cap pho cua nguoi dimg dau. Phé Chu tich Hoi dong 1a cAp pho clia
nguoi ding dau hodc t6 trudng t6 chuyén mén. Thu ki Hoi dong dugc chon trong
sO cac Uy vién Hoi dong.

Bu6e 2: Hoi ddng xdy dung ké hoach t6 chirc diéu chinh, b sung danh
muc lua chon ségh gido khoa cta co s& gido duc; phan cong nhiém vu cho cac
thanh vién Hoi dong

Budc 3: To chire lya chon sach gido khoa tai t6 chuyén mén:
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- Can cur vao ké hoach ctia Héi dong va tiéu chi lya chon sach glao khoa, t6
truong t6 chuyén mén xdy dung ke hoach t6 chirc lya chon séch gido khoa cho
timg mén hoc duge co cau trong t6 chuyén mén, bao cdo ngudi dimg dau trude
khi thuc hién;

- T6 chirc cho toan b gido vién mén hoc cia co s gido duc (bao gém gido
vién bién ché, hop dong, biét phdi, thinh giang, day lién truong) tham gia lya chon
sach gido khoa ctia mén hoc do;

- Cham nhat 20 ngay trudc phlen hop dau tién ctia td chuyén mén, té truorng
t6 chuyén mon t6 chirc cho gi4o vién mon hoc nghlen ctru cac sach gido khoa cua
mén hoc, viét phleu nhan xét, danh giéa cac sach gido khoa mén hoc theo céc tiéu
chi Iua chon sach gido khoa;

-Té truong t6 chuyén mén t chirc hop véi céc gi4o vién mon hoc dé thao
luan, bo phiéu lya chon 01 (mét) sach gido khoa cho mén hoc d6. Trudong hop
mén hoc chi ¢6 01 sach gido khoa duge B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao quyét
dinh phé duyét thi t6 chuyen mdn lya chon sich gido khoa trong quyét dinh,
khong can bo phjeu sach gido khoa dugc Iya chon bao dam c6 tir 1/2 (mdt phan
hai) s6 gido vién mén hoc trd 1én bo phJeu lya chon. Truong hgp khéng cé sich
gido khoa nao dat tir 1/2 (m6t phén hai) sb gi4o vién mon hoc trd 1én bo ph1eu lya
chon thi t6 chuyén mén phai thao luén, bo phleu lya chon lai; sach gido khoa
duoc lua chon 1a sach gido khoa c6 sb gido vién mén hoc bo phleu lura chon cao
nhat trong 14n bo phleu thir hai. Trong ca 02 (hai) lan bo phiéu, néu c6 tir 02 (hai)
sach gido khoa c6 s0 gido vién mén hoc bd phiéu Iya chon cao nhét bang nhau thi
t6 truong t6 chuyén mén quyet dinh Iya chon mot trong sb sach gido khoa ¢ s6
gido vién moén hoc bd phiéu lua chon cao nhét; cac cude hop cia td chuyen mon
duoc lap thanh bién ban, ghi day du y kién nhan xét, dénh gia sach gido khoa cua
céc gido vién moén hoc tham gia lya chon, bién ban cé chir ki cua té trudng td
chuyén mén va nguoi dugce phan cong 14p bién ban;

- T6 trudng td chuyén mén téng hop két qua, 1ap danh muc séch gido khoa
do té chuyén mén lya chon cé chit ky ctia t6 truéng t6 chuyén mén va nguoi duge
phéan cong 1ap danh muc sich gido khoa.

Bude 4: Hoi ddng hop, thao luan, danh gia viéc td chirc lua chon sach gido
khoa cua cac t6 chuyen mén; thim dinh bién ban hop cta to chuyén mén; cac
phJeu nhén xét, danh gia sach gido khoa cua gido vién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 7 cua Théng tu 27; tong hop két qua lya chon sach gido khoa cua céc to
chuyén moén thanh bién ban (gom cac ndi dung: nhén xét, danh gia vé viéc t6 chirc
lra chon séach g1a0 khoa clia céc t6 chuyén mén; danh muc séch gido khoa duogc
Iya chon ctia céc t6 chuyén mén), bién ban ¢6 chit ky ctua Chu tich va Thu ki Hoi
dong.

Buéce 5: Hoi dong d& xuét véi nguoi dimg dau danh muc séch giao khoa da
duoc céc t6 chuyén mén lya chon ding theo quy dinh tai Théng tu 27.

Budce 6: Co so g1ao duc 1ap hd so diéu chinh, bd sung danh muyc lya chon
sach gido khoa gui vé Phong Gido duc va Pao tao (d6i v6i clp tidu hoc va cap
trung hoc co s6), S& Gido duc va Do tao (ddi v6i cdp trung hoc phé théng).
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Buéc 7: Tham dinh hd so, phé duyét két qua diéu chinh, bd sung danh muc
lua chon sach gido khoa:

- Phong Gido duc va Pao tao thdm dinh hd so diéu chinh, bd sung danh
muc lwra chon sach gido khoa cua cac co s¢ gido duc thuge pham vi quan ly theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 7 Théng tu 27; bdo cdo S& Gido duc va Pao tao vé két
qua thdm dinh va danh muc sach giao khoa dugc cac co s gido duc thudc pham
vi quan ly lya chon.

- 8& Giao duc va Pao tao thdm dinh hd so didu chinh, bd sung danh muc
Iya chon sach gido khoa cua cac co s¢ gido dyc thude pham vi quén ly theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 7 Thong tu 27; ra soat bdo cdo clia cac Phong Gido duc va
Pio tao vé két qua thAm dinh va danh muc sach gido khoa cua cac o sd gido duc
lua chon theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 clia Théng tu 27; tong hop két qua, 1ap
danh muc s4ch gi4do khoa ctia céc co s& gido duc lwa chon (kém theo hé so diéu
chinh, b4 sung danh muc Iya chon sach giao khoa cua cdc co s¢ gido duc theo
quy dinh tai khodn 5 Diéu 7 Théng tw 27), trinh Uy ban nhéan dan cap tinh xem
xét, phé duyét.

Buéc 8: Can ctr vao két qua diéu chinh, b6 sung danh muc lya chon sich
giao khoa cua cac co s¢ gido duc do S¢ Gido duc va Dao tao trinh, Uy ban nhan
dan cap tinh quyet dinh phé duyét diéu chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa
do céc co s& giao duc lua chon.

Budc 9: Cong bd danh muc séch gido khoa dugc phé duyét:

- Uy ban nhén dan c4p tinh ding tai trén cac phuong tién thong tin dai
ching danh muc séch gido khoa dugc phé duyét dé sir dung trong co sé gido duc
tai dia phuong;

- S Gido duc va Dao tao chi dao céc co s¢ gido duc thdng bdo danh muc
séch gido khoa dugc phé duyét dén gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh truéc
ngay 30 thang 4 hing nam.

b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Tryc tuyén qua Hé théng phan mém quéan 1y vin ban va hd so cdng viée
(https.//office.quangngai.gov.vn).

¢) Thanh phan, s lwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Quyét dinh thanh lap Héi dong cta co s& gido duc;

- Bién ban hop Héi dé‘)ng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 cla Thong tu 27;

- Danh muc s4ch gido khoa dugc diéu chinh, bb sung ctia co sé gido duc.

* §6 lugng hd so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: S& Gido duc va Pao tao tham muu két qua danh
muc sach gido khoa dugc phé duyét trude ngay 30/4 hang nam.

d) P6i twong thye hién TTHC:

Truong tiéu hoc, truong trung hoc co sg, truong trung hoc phd théng,
truong phd thong c6 nhiéu cap hoc, trung tdm gido duc thuong xuyén, trung tam
gido duc nghe nghlep glao duc thuong xuyén va cac co s¢ gido duc thuc hién
chuong trinh gido duc phd thong, chuong trinh gido duc thu'orng Xuyén cap trung
hoc co s& va cap trung hoc phd théng trén dia ban tinh va céc td chirc, ¢4 nhan c6
lién quan.

e) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trudng tiéu hoc, truong trung hoc co
s&, truong trung hoc phé thong, truong phd théng c6 nhiéu cép hoc, trung tam
giao duc thuémg xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - gido dyc thuong xuyén
va cac co sO gido duc thuc hién chuong trinh g1a0 duc phé théng, chuong trinh
gido duc thudng xuyén cép trung hoc co sé va cép trung hoc phé théng trén dia
ban tinh; Phong Giao duc va Dao tao; S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwc hién TTHC:

Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung danh muc lya chon sich gido
khoa cua cac co sé gido duc trén dia ban tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, méu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- Dam bao nguyén tic lua chon theo dung nguyén tic Iya chon sach gido
khoa quy dinh tai Diéu 2 Théng tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 cua
B¢ Gido duc va Dao tao vé Quy dinh viéc luya chon sach gido khoa trong co s
gido duc phd théng.

. - Bam sat cac tiéu chi lya chon duoc quy dinh tai Quyet dinh s6 222/QP-
UBND ngay 13/3/2024 cua UBND tinh Quang Ngéi vé Quy dinh tiéu chi lya

chon séch gido khoa trong co s& gido duc phé thong trén dia ban tinh.
Tiéu chi 1: Phi hop véi ddc diém kinh té - x4 hoi cua dia phuong

a. Noi dung séch gido khoa phu hop vdi viéc gido duc chinh tri tu tudng,
truyén thong, ly tuong, dao duc, nhan cach, 161 séng cho hoc sinh trén dia ban
tinh, gitip hoc sinh thAm nhuén, ty hao véi van hoa, truyén théng cua qué huong,
tu hao 1a cong dan Viét Nam.

b. Kién thirc séch giao khoa hién dai, c6 gia tri lién hé thyc tién doi sbng,
dong thoi dam bao tinh ké thira, lién thong, lién két vé mach kién thirc glua cac
16p hoc, mén hoc va hoat dong gido duc; phu hgp véi phong tuc, tap quén, 16i
song, vin héa ngudi Viét Nam ciing nhu phong tuc, tip quan, 16i séng, van héa
cua dia phuong.
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c. Pao tao ngudn nhén lyc ¢6 chit lugng cao, dap tmg dugc dinh hudng
phat trién gido duc va dao tao cua tinh, yéu cau héi nhap khu vuc va quoc te.

d. Sach gido khoa phu hop v6i néng lyc, trinh d6 cua di ngli can b§ quan
1y, gido vién, hoc sinh trén dia ban tinh; phit hop vé6i didu kién co s& vét chét, thiét
bi day hoc cta tinh; thuan lgi dé tmg dung cong nghé théng tin va chuyén dbi sb
trong day hoc.

d. Sach gido khoa c6 gia thanh hop 1y, phi hop véi didu kién kinh té cua
cong dong dan cu dia phuong.

Tiéu chi 2: Phu hop voi diéu kién td chic day va hoc tai co sé giao duc

a. Cau triic sach gido khoa thuan tién dé cac co s& gido duc phd théng xay
dung va thuc hién ké hoach giao duc nha trudng; cac té/nhém chuyén mén xay
dung ké hoach kiém tra, danh gia phit hop véi ké hoach gido duc ctia nha trudng.

b. Céc bai hoc, chu da.. .phai chinh xéc, khoa hoc, phat huy dugc tinh tich
cuc chu dong, sang tao trong hoc tap cia hoc sinh, hinh thanh k¥ néng tw hoc, tu
nghién ciru, tao co hdi cho hoc sinh trai nghlem phét huy t&i da kha ning sing
tao, chiém linh va van dung kién thirc vao cudc song.

c. Bam bao tinh phén héa theo ving mién cua tinh, phu hop véi cap hoc,
loai hinh truong 16p, tao diéu kién khuyén khich can bd quan ly, gido vién nang
dong, sang tao, phat huy nang luc, so truong trong cdng téc; phu hop dé to chuc
day hoc theo dinh hudng phat trién pham chat va ning luc ciia hoc sinh, t6 chuc
day hoc ngoai ngft, tin hoc, chi && STEM, .

d. Sach giao khoa phai dap tmg dugc yéu cau d6i méi phuong phap, hinh
thire t6 chire day hoc, kiém tra dénh gia két qua hoc tip clia hoc sinh nhdm phat
huy tinh tich cyc, chu dong, sang tao cua hoc sinh, tiém cén dan cac chufn muc
quéc té, xay dung x4 hdi hoc tap.

- Sach gido khoa dugc trinh bay hip dén, giy hing tha voi hoc sinh. Kénh
chit chon loc, kénh hinh r6 rang, gan gfii, chinh xédc, ¢6 tinh thAm m§ cao, phu
hop véi ndi dung.

- Noi dung mdi bai hoc trong sach gido khoa dugc thé hién sinh dong, tao

co hoi va khuyén khich hoc sinh hoc tap tich cuc, kich thich hoc sinh tu duy séng
tao, doc 1ap, phat huy tiém nang mdi hoc sinh.

d. Kich thude, do day cua sach phu hop véi dac thu mén hoc va lta tudi
hoc sinh; thuén tién sir dung va bao quan. Gidy in sich dam bao d6 bén; dam bao
an toan cho ngudi dung.

I) Can cir phép ly cia TTHC:

- Thong tu s6 27/2023/TT-BGDPT ngay 28/12/2023 cua Bg Gido duc va
bao tao v€ Quy dinh viéc lya chon sich gido khoa trong co s& gido duc phé
thong.
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- Nghi quyet s& 24/2024/NQ- HDND ngay 23/7/2024 cua HDPND tinh
Quang Ngal ve viéc Quy dinh ndi dung va muc chi dac thu cho hoat dong lua
chon sich gido khoa trong co s& gido duc phd thng trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Quyét dinh sé 222/QD-UBND ngay 13/3/2024 cia UBND tinh Quang
Ngai vé viéc Quy dinh tiéu chi Iya chon sach gido khoa trong co s& gido duc pho
théng trén dia ban tinh Quang Ngai.

- Quyét dinh cua B Gido duc va Bép tao vé viée phé duyét Danh muc sach
gido khoa sir dung trong co s gido duc pho théng

- Cong vén cua B§ Gido duc va Dao tao vé viéc t6 chirc lura chon sach giao
khoa chuén bi cho ndm hoc.

21. Thi tuc phé duyét tiéu chuén, dinh mirc sir dung trang thiét bi
chuyén dung trong linh vye gido duc - dao tao trong cac don vi, td chirc thuoc
pham vi quan ly

a) Trinh tu thyec hién:

- Bude 1. Phong Ké hoach Tai chinh, S& Gido duc va Pao tao xdy dung
tiéu chuan, dinh mtrc sir dung thiét bi cho cac co s& gido duc trén dia ban tinh.

- Bugc 2. Phong Ké hoach Tai chinh trinh Gidm déc S& Gido duc va Pao
tao ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir dung méy méc, thiét bi chuyén dung trong
linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh Quang Ngii.

- Buéc 3. Gidm déc S& Gido duc va Pao tao ra quyét dinh ban hanh tiéu
chuédn, dinh muc sir dung méy méc, thiét bj chuyén dung trong linh vuc gido duc
va dao tao trén dia ban tinh Quang Ngii.

b) Cach thirc thyue hién:
- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan ly vin ban va hé so cong viéc
(https://office.quangngai.gov.vn).

¢) Thanh phén, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh;

- Dy thao Quyét dinh ban hanh tiéu chuén, dinh muc sir dung may moc,
thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh.

* 86 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
d) P6i twong thuce hién TTHC:

Phong Ké hoach Tai chinh S¢ Gido duc va Pao tao va céc cé nhan c¢d lién
quan.
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e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam ddc S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Ké hoach Tai chinh, S¢ Gido
duc va Pao tao.

g) Két qua thye hi¢n TTHC:

Quyét dinh ban hanh tiéu chudn, dinh muc sir dung mdy méc, thiét bi
chuyén dung trong linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khéng quy dinh.

K) Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC:

Pam bao quy dinh tai Diéu 4 Thong tu sd 16/2019/TT-BGDDT ngay
04/10/2019 ctia B truong Bo Gido dyc va Pao tao hudng dén tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi chuyén ding thude linh vue glao duc va dao tao;
Quyét dinh s0 09/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 phan cap thim quyen ban
hanh tiéu chuén, dinh muc si dung méy méc, thiét bj chuyén ding clia cdc co
quan, td chirc, don vi thudc pham vi quén ly cua tinh Quang Ngii.

1. Tiéu chuén thiét bi

+ Thiét bi ¢6 trong danh muc thiét bi day hoc do B Gido duc va Pio tao
ban hanh.

+ Thiét bi khong c6 trong danh muyc thiét bi day hoc theo quy dinh ctia B9
Giao duc va Pao tao bao gom:

- Thiét bi, 46 ding nha 3n, nha bép, khu & ndi tra phuc vu cho viéc nudi
dudng, cham sdc tré va hoc sinh;

- Thiét bi phuc vu cho cong téc thi va tuyén sinh, danh gia, kiém dinh chét
lugng;

- My tinh, phuong tién két ndi mang may tinh, cac phdn mém hd trg cho
day, hoc va nghién ciru khoa hoc, cac thiét bi nghe nhin, hé théng ban, ghé,
bang, tu/gia, ké duge lap dat trong cac phong hoc va céac phong chuc néng bao
gom: phong hop, phong sinh hoat td chuyén mén, phong gido duc nghé thuat,
phong khoa hoc - cong nghé, phong tin hoc, phong ngoai nglt, phong bd moén,
thu vién, phong da chirc nang, phong hoat dong doan doi, phong truyén ’rhong,

phong y té, phong hd tro gido duc hoc sinh khuyét tat hoa nhap, phong tu van
hoc sinh va nha da néang;

- Thiét bj vé sinh trong khu vé sinh ctia hoc sinh;

- Thiét bi phuc vu cho cong tac y té truong hoc;

- Thiét bi, dung cu hoat dong thé duc thé thao trudomg hoc;
- Thiét bi phuc vu cho céc trudng chuyén biét;

- Thiét bi khac phuc vu cho céc hoat dong day va hoc.
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2. Dinh mic thiét bj

De xac dinh dinh muc thiét bi, céc co s& gido duc cin cin ctr theo céc
nguyén tic sau:

+ Pbi véi thiét bi co trong danh muc thiét bi day hoc do B§ Gido duc va
Dao tao ban hanh:

Cén cr quy md hoc sinh, s6 16p va cac quy dinh trong danh muc thiét bi
day hoc do B$ Gido duc va Dao tao ban hanh dé xéc dinh s6 luong, dam bao du

thiét bi phuc vu cho hoat dong day va hoc, gido duc va chim séc tré trong cac co
sO gido duc.

+ Péi véi thiét b khéng c6 trong danh muyc thiét bj day hoc theo quy dinh
ctia B§ Gido duc va Do tao, can cin cir theo cac nguyén tic sau:

- Phu hop véi noi dung chuong trinh va cac hoat déng gido duc;

- Theo dinh huéng phat trién cua co sé gido duc dé dat dugc cac mirc do
dat chuin vé co sd vat chat va thiét b trong tung giai doan;

- Quy mé hoc sinh, s6 16p;

- Dap g yéu cau d6i méi phuong phap day va hoc;

- Nhu cau sir dung thuc té;

- Diéu kién vé co s& vat chét dé lap dit, bao quan va khai thac sir dung
thiét bi.

1) Can cwr phap ly ciia TTHC:

- Quyét dinh 50 50/2017/Qb- TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
phi quy dinh vé tiéu chudn, dinh muc sir dung mdy méc, thiét bi.

- Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua Bo Gido duc va
Dao tao huéng dan tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi chuyén ding
thugc linh vuc gido duc va dao tao.

- Quyét dinh sb 09/2022/Qb-UBND ngay 22/02/2022 phén cap tham
quyén ban hanh tiéu chudn, dinh muc sir (dung mdy méc, thiét bi chuyén dung
(chung loai, s6 lugng) cia cic co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan ly
cua tinh Quang Ngii.

VII. Linh vue ngoai giao

22 Thi tuc quyet dinh ve viée ky két thoa thuan quoc té nhan danh co
quan cap s¢

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Co quan cép S& lay y kién bang van ban cua S¢ Ngoal vu, cac co
quan cép S& c6 lién quan tryuc tiép dén thdéa thuan quéc té d6 va céc co quan khac
o lién quan.

- Budc 2: Céc co quan dugce lay y kién tra 101 bing van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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- Budce 3: Co quan cap So tong hop, giai trinh, tlep thu v kién va gui hd so
dé xuat ky ket théa thuan quéc té cho S& Ngoai vu dé trinh Cha tich UBND tinh

xem xét, quyét dinh.

- Bude 4: Néu thoa thuan quoc té c6 ndi dung lién quan dén quéc phong, an a
ninh, dau tu, d6i ngoai, Chii tich UBND tinh ¢ thé 14y y kién ctia cdc co quan cép
bo ¢o lién quan

- Budc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc ky két thoa
thuan quéc té trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh.

- Budc 6: Nguoi dung dau co quan cap So tlen hanh ky két hozc ty quyen
bang van ban cho mdt ngudi khac ky thoa thuan qudc té.

- Budce 7: Sau khi ky két thoa thuén qudc té, co quan cép S& béo cdo Chu
tich UBND tinh bing van ban, dong thoi giri S& Ngoai vu ban sao thoa thudn
quoc té dé thong bao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuén qudc té duoc

ky két.

b) Cach thirc thye hién:

- Truc tiép.

- Tryc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

* Thanh phén ho so lay ¥ kién:

- Vin ban dé xuit vé viéc ky két thoa ‘thuén qudc té, trong d6 néu rd bdi
canh, myc dich cua viéc ky két thoa thudn qudc te noi dung chinh cta thoa thuén
quéc té; danh gia su phu hop cla thoa thuén qudc té voi quy dinh cua phap luat
Viét Nam, tac dong cua thoa thuan qubc té du dinh ky két; viéc tuan thu cac quy
dinh tai Didu 3 cua Ludt Théa thuin quéc té va Piéu 3 cia Nghi dinh s6

64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu; kién nghi ho tén, chirc vu cua
ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc dang tai, bao mét théa thuan qudc té.

- Dy théo vén ban thoa thuén qubc té bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai.
Truong hop thoa thuan quée té chi ¢6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6
ban dich tiéng Viét kém theo.

* Thanh phan hé so trinh ky két théa thuan quédc té:

- Vin ban dé xuat vé viéc ky két thoa ‘thuén quéc té, trong d6 néu rd bdi
canh, myc dich cua viée ky két thoa thuan quoc te ndi dung chinh cua thoa thuén
qubc té; dénh gia su phu hop cta thoa thuan qubc té voi quy dinh cia phap luat
Viét Nam, tac dong cia thoa thuan qudc té du dinh ky ket viéc tuan thu cac quy
dinh tai Piéu 3 cua Luat Thoa thuin qudc té va Piéu 3 ctia Nghi dinh s6
64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu; kién nghi ho tén, chue vu cua
nguoi dai dign ky; kién nghi vé viéc dang tai, bao mét thoa thuan qudc € va vén
dé c6 y kién khéc nhau giira céc co quan, t6 chirc lién quan (néu c6).
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-'Y kién bang vin ban cua cac co quan, t6 chirc lién quan.
- Béo céo giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, t6 chic lién quan.
- Du thao van ban thoa thuén qudc té bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai.

Trudng hop thoa thuén qudc té chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai cé
ban dich tiéng Viét kém theo.

* §6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Céc co quan dugc lay y kién néu tra 101 bing van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Chi tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc ky két théa thuan

quoc té trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

d) Pbi twong thue hién TTHC:

Céc co quan chuyén mon truc thuoc UBND tinh

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: S Ngoai vu.

- Co quan phéi hop thuc hién: Céc co quan, t6 chirc c6 lién quan dén thoa
thuén quoc te.

g) Két qué thye hién TTHC: Quyét dinh vé viéc ky két thoa thuan qudc té
nhan dan co quan cap so.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng.

1) Can cit phap Iy ciia TTHC:

- Luét Thoa thuan qudc té 2020

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu ve ky két va
thyc hién thoa thusn qudc té nhan danh téng cuc, cuc thuc bg, co quan ngang bo;
co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh; UBND cap huyén; UBND cép x4 &
khu vuc bién gidi; co quan cép tinh cua t chuc

23 Thi tuc quyét dinh vé viée ky két thoa thuéin quéc té nhan danh co
quan cap huyén

a) Trinh tu thue hién:

- Budc 1: UBND huyén, thanh pho, thi xa 14y y kién bang van ban cia S&
Ngoai vy, céc co quan cdp S& cé lién quan truc tiép den thoa thuén quoc teé do va
cac co quan khéc c6 lién quan.

- Budce 2: Cac co quan duogc lay v kién tra 101 bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
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- Budc 3: UBND huyén, thanh pho, thi xa tong hop, giai trinh, tiép thu y
kién va guri hd so dé xuét ky ket thoa thuén quoc t€ cho S& Ngoai vu dé trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Néu thoa thuan quc té cé noi dung lién quan dén qudc phong, an
ninh, dau tu, d6i ngoai, Chu tich UBND tinh c6 thé lay y kién cta céc co quan cip
b ¢6 lién quan

- Budc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bing van ban vé viéc ky két théa
thuén quoc té trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

- Budce 6: Chu tich UBND huyén, thanh phé, thi xa ti’én hanh ky két hodc
uy quyén bang van ban cho mét nguoi khac ky thoa thuan quc”)c te.

- Budc 7: Sau khi ky két thoa thuan qudc té, UBND cép huyen thanh phd,
thi x& bao céo Chu tich UBND tinh bang van ban, dong thoi gui So Ngoal vu ban
sao thoa thuén quoc té dé thong bao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuén
quéc té duogc ky két.

b) Cach thirc thue hién:

- Truec tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

* Thanh phan hoé so 14y y kién:

- Vin ban @& xuét vé viée ky két thoa ‘thuén qudc té, trong d6 néu rd bdi
canh, myc dich cua vige ky két thoa thuan quéc te noi dung chinh cua thoa thudn
quéc té; danh gia su pht hop cua thoa thuan qudc t& v6i quy dinh cia phap luat
Viét Nam, tac dong ctia thoa thuan qudc té du dinh ky két; viéc tuan thu cc quy
dinh tai Pidu 3 cua Luat Thoa thuin quéc té va Piéu 3 cia Nghi dinh sb
64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu; kién nghi ho tén, chuc vy cua
nguoi dai dién ky; kién nghi vé viéc da'mg tai, bao mat thda thuén quoc té.

- Dy thao véan ban thoa thuén quéc té bang tleng Viét va tiéng nudc ngoai.

Truong hop thoéa thuan qudc té chi c6 vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6
ban dich tiéng Viét kém theo.

* Thanh phan ho so trinh ky két thoa thuén qubc té:

- Vin ban dé xuat vé viéc ky két thoa /thuén quoc té, trong d6 néu rd bdi
canh, myc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc te noi dung chinh cia thda thuén
quéc té; danh gid su pht hop cua thoa thuan qudc té véi quy dinh cia phap luat
Viét Nam, tac dong cua thoa thuan quéc té du dinh ky ket viée tuan thu cac quy
dinh tai Piéu 3 cta Luét Théa thuin qubc t& va Diéu 3 cua Nghi dinh s6
64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu; kién nghi ho tén, chuc vu cua
nguoi dai dién ky; kién nghi vé viéc dang tai, bao mét thda thuén quéc té va vén
dé c6 ¥ kién khéc nhau gifta cdc co quan, t6 chuc lién quan (néu co).
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- Y kién bang vin ban cua céc co quan, té chirc lién quan.
- Béo cdo giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan, tb chic lién quan.
- Dy thao van ban thoa thuén quéc té bang tleng Viét va tleng nudc ngoai.

Trudng hop théa thuan quée té chi cé vin ban bing tiéng nude ngoai thi phai cé
ban dich tieng Viét kem theo.

* 86 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Céc co quan duge liy y kién néu tra 10 bang vdn ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viée ky két thoa thuan
quéc té trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

d) Po6i twong thue hién TTHC: UBND cip huyén, thanh phd, thi x4.
e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tham muu: S& Ngoai vu.

- Co quan phoi hop thuc hién: Céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dén thoa
thuén quoc te.

g) Két qua thye hién TTHC:

Quyét dinh vé viéc ky két thoa thuan qudc té nhan dén co quan c4p huyén.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong.

1) Can cir phap ly cia TTHC

- Luat Thoa thuan qudc té 2020.

- Nghi dinh sb 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ciia Chinh phu vé ky két va
thuc hién théa thuin qudc té nhan danh téng cuc, cuc thude b9, co quan ngang bo;
co quan chuyén mén thugc UBND cap tinh; UBND cép huyén; UBND cap xa o
khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua t6 chure.

24 Thu tuc quyet dinh vé viéc sira dbi, bd sung, gia han théa thuan
quoc té nhan danh cap so

a) Trinh ty thwe hién:

- Budce 1: Co quan cép S& lay y kién bing vin ban cua S¢ Ngoa1 vu, cac co
quan cép S& c6 lién quan tryc tlep dén thoa thuan qubc té d6 va cac co quan khéc
¢6 lién quan vé viéc stra dbi, bd sung, gia han théa thuan quédc té.

- Buéc 2: Céac co quan dugce lay y kién tra 10i bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
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- Budce 3: Co quan cap S tong hop, g1a1 trinh, tiép thu ¥ kién va giri ho so
d& xuit stra d6i, bd sung, gia han thoa thuén quoc té cho S& Ngoai vu dé trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Néu stra dbi, bo sung, gia han thoa thudn qudc té c6 ndi dung lién
quan dén quoc phong, an ninh, dAu tu, déi ngoai, Chu tich UBND tinh c6 thé lay
y kién ctia cac co quan cp bo c6 lién quan

- Bu6ce 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viée ky két thoa
thuan quéc té trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hd so theo quy
dinh.

- Budce 6: Nguoi dung du co quan cip S& tién hanh ky hodc Gy quyén
bang van ban cho mot nguoi khac ky viéc sira d6i, bd sung, gia han théa thun
qubc té.

- Budc 7: Co quan cép So thong bao bang vin ban cho S& Ngoai vu vé viéc
stra ddi, bd sung, gia han thoa thuén qubc té trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
viéc stra d6i, bd sung, gia han c6 hiéu luc.

b) Cach thirc thye hién:

- Truc tiép.

- Tryc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh

¢) Thanh phan, s lrgng hd so:

* Thanh phan ho so ldy y kién:

- Vin ban dé xuét viéc sira doi, bo sung, gia han thoa thuén qudc té, trong
do néu rd bbi canh, muc dich cia viée stra doi, bd sung, gia han thoa thuan quéc
té; ndi dung chinh cua théa thuén qudc té; danh gia sy phu hop cia thoa thuén
quéc té véi ‘quy dinh cua phap luét Viét Nam, tac dong cua thoa thuén quoc té dy
dinh sira doi, bo sung, gia han; viéc tuén tha cac quy dinh tai Diéu 3 cta Luat
Théa thusn qudc t& va Piéu 3 cia Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021

cua Chinh phu; kién nghi ho tén, chirc vu cua nguoi dai dién ky; kién nghi vé viéc
déang tai, bao mat thoa thuan quoc te.

- Du thao van ban sira ddi, bd sung, gia han thoa thuan qudc té bang tiéng
Viét va tleng nude ngoai. Truong hop vén ban sira d6i, bd sung, gia han thoa
thuéin qudc té chi c6 van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai cé ban dich tiéng Viét
kém theo.

* Thanh phan ho so trinh sira d6i, bd sung, gia han thoéa thuan quéc té:

- Van ban dé xuét viéc sira ddi, bd sung, gia han thoa thuén qudc té, trong
d6 néu 3 bdi canh, muc dich cia viée sira ddi, bd sung, gia han thoa thuén quéc
té; noi dung chinh cta théa thuén qudc té; danh gia sy phu hop cla théa thuan
quéc té voi ‘quy dinh cua phap luat Viét Nam, tac dong cia thoa thuan quéc té du
dinh stra doi, bo sung, gia han; viéc tuén thu cac quy dinh tai Piéu 3 cua Luit
Thoa thuan qudc t& va Piéu 3 cta Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021
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ctia Chinh phu; kién nghj ho tén, chire vu cua ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bao mat thoa thuan quéc té.

- Y kién bang vin béan cia cac co quan, td chtrc lién quan.

- B4o céo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chirc lién quan.

- Du thao véan ban sira d6i, bd sung, gia han thoa thun quéc té bang tiéng
Viét va tleng nuéc ngoai. Truong hop vén ban sira d6i, bd sung, gia han thoa

thuén quéc té chi c6 van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét
keém theo.

* §6 lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Cac co quan dugc ldy y kién néu tra 1oi bing vin ban trong thoi han 07
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc stra déi, bd sung,
gia han théa thuan quéc té trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd
so theo quy dinh.

d) Pbi twong thue hién: Céc co quan chuyén mén truc thuoéc UBND tinh.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: S& Ngoai vu.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cac co quan, té chirc ¢6 lién quan dén thoa
thuan quoc te.

g) Ket qua thye hién: Quyet dinh vé viéc stra ddi, bd sung, gia han thoa
thuan qudc té nhan dan co quan cap so.

h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khong.
I) Can cir phap ly cia TTHC:

- Lu4t Théa thuan quc té 2020.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két va
thuc hién théa thuén quéc té nhan danh téng cuc, cuc thude by, co quan ngang bg;
CO quan chuyen mon thude UBND cap tinh; UBND cap huyén; UBND cap xa ¢
khu vuc bién giéi; co quan cép tinh cua td chie.

25 Thu tuc quyet dinh vé viéc sira dbi, bd sung, gia han théa thuan
quoc té nhan danh cap huyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6e 1: UBND huyén, thanh pho, thi xa lay y kién bang vin ban cua S&
Ngoai vy, céc co quan cap S& c6 lién quan truc tiép dén thoa thuan quéc té d6 va
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cac co quan khéc c6 lién quan vé viéc sira ddi, bd sung, gia han théa thuan quéc
te.

- Budce 2: Céc co quan duoc lay y kién tra 101 bang vén ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Bud6e 3: UBND huyén, thanh pho thi x4 tong hop, giai trinh, tlep thu y
kién va gui hé so dé xuét sira d6i, bd sung, gia han thoa thuan qubc té cho S&
Ngoai vu dé trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Néu sira d6i, bd sung, gia han théa thuén quéc té c6 ndi dung lién
quan dén quéc phong, an ninh, dau tu, dbi ngoai, Chu tich UBND tinh c6 thé lay
y kién clia céc co quan cp bd c6 lién quan

- Bude 5: Chi tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc stra déi, bé
sung, gia han théa thuén qudc té trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so theo quy dinh.

- Buoc 6: Chu tich UBND huyen thanh pho th1 x4 tién hanh ky hodc uy
quyén bang van ban cho mét ngudi khac ky viée sira ddi, bd sung, gia han thoa
thuan qudc té.

- Bude 7: UBND cap huyén, thanh phd, thi x4 théng bao bang van ban cho
S& Ngoai vu vé viée sira doi, bd sung, gia han théa thuén quéc té trong thoi han
15 ngay ké tir ngay viéc stra déi, bd sung, gia han ¢ hiéu luc.

b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hé so 1dy ¥ kién:

- Vian ban dé xuét viéc stra ddi, bd sung, gia han thoa thuén quéc té, trong
d6 néu rd b6i canh, muc dich cua Viéc stra dbi, bd sung, gia han thoa thudn quoc
té; ndi dung chinh cua théa thuan quéc té; danh gid sy phu hop cua thoa thuén
qudc té véi _quy dinh cua phap ludt Viét Nam, tac ddng cuia thoa thuén qudc té du
dinh sira doi, bo sung, gia han; viéc tuén thua cac quy dinh tai Piéu 3 cia Luat
Théa thuan qubc té va Piéu 3 cla Nghi dinh sé 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021

cta Chinh phii; kién nghi ho tén, chirc vu cua nguoi dai dién ky; kién nghi vé vide
dang tai, bio mit thoa thuan qudc té.

- Dy thao van ban stra dbi, bd sung, gia han théa thuan qubc € bing tiéng
Viét va tleng nuoc ngoai. Truong hop vén ban stra doi, bd sung, gia han thoa
thuan quéc té chi ¢é van ban bang tiéng nude ngoai thi phai c¢6 ban dich tiéng Viét
keém theo.

* Thanh phan hé so trinh stra dbi, bd sung, gia han thoa thuan quéc té:
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- Vin ban dé xuit viéc sira ddi, bd sung, gia han thoa thuan quc té, trong
do6 néu rd bdi canh, myc dich cua viéc stra ddi, b sung, gia han thoa thun quoc
té; noi dung chinh cta thoa thuén quoc té; danh gia su phu hop cua théa thuén
qudc té véi ‘quy dinh cua phap luat Viét Nam, tdc dong cua théa thuén quoc té du
dinh sira ddi, bo sung, gia han; viéc tuan thu céc quy dinh tai Piéu 3 cua Luét
Thoa thuan quéc té va Piéu 3 cla Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021
ctia Chinh phu; kién nghi ho tén, chire vu cua ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bao mat thoa thuan quéc té.

- 'Y kién bang vin ban cua céc co quan, t6 chic lién quan.

- B4o c4o giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, té chuc lién quan.

- Dy thao véan ban sua d6i, bd sung, gia han thoa thuén qudc té bang tiéng
Viét va t1eng nude ngoai. Trudng hop vén ban stra d6i, bd sung, gia han théa

thuén quéc té chi c¢6 vin ban bang tiéng nude ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét
kem theo.

* 86 Iugng hé so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Cac co quan dugc lay y kién néu tra 10 bang vin ban trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc sira d6i, bd sung,
gia han thoa thuan qudc té trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngdy nhan du hd
so theo quy dinh.

d) D6i twgng thyc hi¢n: UBND cip huyén, thanh phé, thi xa.

e) Ket qua thye hién: Quy ét dinh v& viéc sira déi, bd sung, gia han thoa
thuan quéc té nhan dén co quan cap huyén.

g) Co quan giai quyét:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND ftinh.
- Co quan tham muu: S& Ngoai vu.

- Co quan phdi hop thuc hién: Céc co quan, t6 churc ¢ lién quan dén thoa
thuén quoc te.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khong.
I) Can cir phap ly cia TTHC

- Lu4t Thoéa thuén qudc té 2020.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé ky két va
thuc hién thoa thuan quéc té nhan danh téng cuc, cuc thuge by, co quan ngang bg;
CO quan chuyen mon thuée UBND cap tinh; UBND cap huyén; UBND cap xa &
khu vuc bién gidi; co quan cép tinh cia td chie.
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26. Thi tuc quyét dinh vé viéc cham dirt hiéu lwe, rit khéi, tam dinh
chi thue hién théa thuian qudc té nhan danh cap s¢

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Co quan cép So lay y kién bang vin ban cua S¢ Ngoai vy, cac co
quan cap So co lién quan tryc tiép dén thoa thuan qudc té d6 va cac co quan khac
cé lién quan vé viéc chdm dit hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa
thuén quéc té.

- Budce 2: Céc co quan duogc lay y kién tra 101 bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Bude 3: Co quan cap S& téng hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién va gm ho SO
dé xuat chim dut hiéu lyuc, rat khoi, tam dinh chi thue hién thoa thuan quéc té cho
S& Ngoai vu dé trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Néu cham dut hidu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién théa
thuan quéc té c6 noi dung lién quan dén quéc phong, an ninh, dau tu, dbi ngoai,
Chu tich UBND tinh c6 thé 1ay ¥ kién ctia cac co quan cdp b ¢6 lién quan

- Bu6c 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bing véan ban vé viéc chim dut
hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién thoa thuan qudc té trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Budc 6: Nguoi dung dau co quan cap S& tién hanh ky hodc uy quyén
bang van ban cho mot ngudi khac ky viée cham dut hiéu lyc, rit khéi, tam dinh
chi thuc hién thoa thuan quéc té.

- Bude 7: Co quan cap Sé thong béo bang van ban cho S& Ngoa1 vu vé viée
chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thda thudn quéc té trong thoi
han 15 ngay ké tir ngdy viéc chdm dut hiéu lyc, rut khoi, tam dinh chi thuc hién
c6 hiéu luec.

b) Cach thirc thyue hién:

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lrgng ho so:

* Thanh phan ho so lay y kién:

- Van ban de xuat viéc chim dirt hiéu luc, rat khai, tam dinh chi thuc hién
théa thuan qudc té, trong d6 néu rd béi canh, muc dich cua viée cham dut hiéu
lyc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa thuén quédc te noi dung chinh cua théa
thuan quéc té; dénh gia su phu hop cua thoa thuan qudc té véi quy dinh cua phép
luat Viét Nam, tac dong cta thoéa thuan quéc té du dinh cha:m duat hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thyc hién; viéc tuén thi cdc quy dinh tai Piéu 3 cua Luét Thoa
thuan qudc té va Piéu 3 cua Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua

Chinh phu; kién nghi ho tén, chirc vy cia ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bao mat thoa thuan qudc té.
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- Dy thao van ban chim dut hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién thoa
thuan quéc té bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai. Tru(mg hop vén ban cham dut
hi¢u lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hi¢n théa thuan quoc té chi c6 van ban bang
tiéng nudc ngoai thi phai c¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

* Thanh phan ho so trinh stra déi, bd sung, gia han théa thuin quéc té:

- Van ban de Xuat viéc chim dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién
théa thuan qudc té, trong d6 néu rd béi canh, muc dich cua vigc chdm dut hiéu
luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién théa thuan qudc te noi dung chinh cua thoa
thuan qudc té; danh gia su phu hop cua théa thudn quéc té véi quy dinh cua phéap
ludt Viét Nam, tdc dong cla thoa thuan quéc té du dinh cham dut hi¢u luc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién; vigc tuén thu cac quy dinh tai Piéu 3 ctia Luat Thoa
thudn quéc té va Piéu 3 ciia Nghj dinh sb 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua
Chinh phu; kién nghi ho tén, chirc vu cua ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bao mat thoa thuan qudc té.

- Y kién bang van ban cua céc co quan, t6 chirc lién quan.

- B4o céo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, tb chirc lién quan.

- Du thao vén ban chdm dirt hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién thoa
thuan qudc té bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai. Trudng hop van ban cham dut

hiéu lyc, rat khéi, tam dinh chi thue hién thoa thuan quéc té chi c6 van ban bing
tiéng nude ngoai thi phai c¢6 ban dich tiéng Viét kém theo.

* $6 lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han gidi quyét:

- Céc co quan duge lay y kién néu tra 1oi bang vin ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bing van ban vé viéc chdm dut hiéu lyc,
rat khoi, tam dinh chi thyc hién théa thuan qudc té trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh.

d) Poi twrgng thwe hién: Cic co quan chuyén mén truc thugc UBND tinh.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: S& Ngoai vu.

- Co quan phdi hop thuc hién: Céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dén thoéa
thuan quéc té.

g) Két qua thue hién: Quyet dinh vé viéc chim dut hiéu lyc, rut khéi, tam
dinh chi thyc hién thoa thuan quéc té nhan danh co quan cap sd.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu ki¢n thye hign TTHC: Khong.
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1) Can cir phap ly cia TTHC:
- Luét Thoa thuan quéc té 2020,

- Nghi dinh sb 64/2021/ND CP ngay 30/6/2021 cua Chinh phu vé ky két va
thuc hién théa thuan qudc té nhan danh tdng cuc, cuc thuge b, co quan ngang bo;

co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh; UBND cap huyén; UBND cap x3 &
khu vuc bién gi¢i; co quan cap tinh ciia to chic.

27. Thii tuc quyét dmh ve viée cham du't hiéu lwe, rit khoi, tam dinh
chi thue hién théa thuan quoc té nhan danh cap huyén

a) Trinh ty thue hién:

- Budce 1: UBND huyén, thanh pho, thi xa lay ¥ kién bang vin ban cua S¢
Ngoai vy, cic co quan cap S& co lién quan tryc tiép dén thoa thuan qudc té d6 va
céc co quan khéc c6 lién quan vé viéc chdm durt hiéu luc, rit khoi, tam dinh chi
thuc hién thoéa thuan quc té.

- Budc 2: Céac co quan duogce lay y kién tra 10i bing vin ban trong thdi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so theo quy dinh.

- Budce 3: UBND huyén, thanh phd, thi xa tong hop, giai trinh, tiép thu y
kién va gui ho so dé xuét cham dut hiéu luc, rut khéi, tam dinh chi thyc hién thoa
thuan qudc té cho S& Ngoai vu d trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Bude 4: Néu cham dirt hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa
thuén qubc t& c6 ndi dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu, d6i ngoai,
Chu tich UBND tinh ¢6 thé l4y y kién ctia cac co quan cip bo ¢6 lién quan

- Buéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bing van ban vé viéc cham dut
hiéu luc, rut khg’)i, tam dinh chi thgc hién théa thudn qudc té trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

_ - Buée 6: Chi tich UBND huyén, thanh pho, thj x& tién hanh ky hogc ty
quyén bang van ban cho mdt ngudi khac ky viée cham dit hiéu luc, rat khoi, tam
dinh chi thuc hién théa thuan qudc té.

- Buge 7: UBND cép huyén, thanh phd, thi xa thong bao bang van ban cho
So Ngoai vu vé viéc cham dut hiéu luc, rut khéi, tam dinh chi thuc hién thoa

thuan qudc té trong thdi han 15 ngay ké tir ngay viée chdm dut hiédu lue, rat khoi,
tam dinh chi thyc hién cé hiéu luc.

b) Cach thirc thue hién:

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phén hé so ldy ¥ kién:

- Van ban dé xuat viéc cham duit hiéu luc, rut khoi, tam dinh chi thuc hién
thoa thudn quoc té, trong dé néu rd boi canh, muc dich cia viéc cham dut higu
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lyc, rut khoi, tam dinh chi thyc hi¢n thoa thuén qubc te ndi dung chinh cua thoa
thuan qudc té; danh gia su phu hop cua thoa thuén qudc té véi quy dinh cua phap
ludt Viét Nam, téc dong cla thoa thusn quoc té dy dinh chim dat hiéu lue, rit
khoi, tam dlnh chi thyc hién; viée tudn thu cac quy dinh tai Diéu 3 cua Luat Thoa
thuan qudc té va Piéu 3 cua Nghi dinh sé 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua
Chinh phii; kién nghi ho tén, chirc vu ctia ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bao mat thoa thuén quéc té.

- Dy thao vén ban cham dirt hiéu lyc, rut khoi, tam dinh chi thuc hién thoa
thuan quoc té bang tiéng Viét va tleng nudc ngoai. Tru'ong hop van ban chém dut
hiéu luc, rat khéi, tam dinh chi thuc hién thoa thuén quoc té chi ¢ van ban bang
tiéng nudce ngoai thi phéi c6 ban dich tiéng Viét kém theo.

* Thanh phan hd so trinh stra dbi, bd sung, gia han thoa thusn quéc té:

- Van ban de xuat viéc chdm dut hiéu Iyc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién
théa thuan quéc té, trong d6 néu rd bdi canh, muc dich cua vigc chim dirt hiéu
luc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién théa thuan quc te ndi dung chinh cua thoa
thuan qudc té; danh gia sy phu hop cua thoa thuan quéc té véi quy dinh cia phap
lut Viét Nam, tac dong cia théa thudn quoc té dy dinh chdm dat hiéu luc, rat
khoi, tam dinh chi thyc hién; viéc tuan thu cac quy dinh tai Piéu 3 cua Luat Thoa
thuan quédc té va Piéu 3 cla Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cua
Chinh phii; kién nghj ho tén, chirc vu ctia nguoi dai dién ky; kién nghi vé viéc
dang tai, bdo mat thoa thyan quée té.

- Y kién bing vin ban cua cac co quan, t6 churc lién quan.

- B4o cdo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, td chirc lién quan.

- Du théo van ban chdm durt hiu lyc, rit khoi, tam dinh chi thyc hién théa
thuan quéc té bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai. Trudng hop vén ban cham dut

hi¢u lyc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoéa thuan quoc té chi ¢6 vin ban bing
tiéng nuée ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém theo.

* 86 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Céc co quan dugc lay y kién néu tra 1o bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc chdm dit hiéu luc,
rat khoi, tam dinh chi thyc hién théa thuan qudc té trong thdi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

d) Poi twgng thwe hi¢n: UBND cip huyén, thanh phd, thi x4.
e) Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan tham muu: S& Ngoai vu.

- Co quan phdi hop thyc hién: Céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan dén théa
thuan quéc té.
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g) Két qua thye hién: Quyet dinh vé viéc chim dut hiéu luc, rat khoi, tam
dinh chi thyc hién théa thuin qudc té nhan dan co quan cap huyén.
h) Phi, I€ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong.
k) Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khéng.
I) Can cir phap ly ctiia TTHC:
- Lu4t Thoa thuén qudc té 2020.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 clia Chinh phi vé ky két va
thuc hién théa thuan quéc té nhén danh tdng cuc, cuc thude bg, co quan ngang bg;
CO quan chuyen mon thuéc UBND cép tinh; UBND cap huyén; UBND cap xa &
khu vyc bién giéi; co quan cip tinh cua td chie.
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B. TTHC NQI BQ THUQC THAM QUYEN CUA CAP HUYEN

1. Thii tyc cong nhén béo cdo vién phap luit cap huyén

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chic cép huyén c6 vin ban dé nghi céng nhan bio
cao vién phap luat giri Phong Tu phap.

- Bu6c 2: Phong Tu phép tong hop, trinh Chu tich UBND cap huyén xem
xét, quyet dinh cong nhén bdo céo vién phap ludt cép huyén.

_b) Céch thirc thye hién: Giri tryc tiép hosc Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh (iOffice).

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghj céng nhan béo cdo vién phép luat cp
huyén phai c6 day du cac théng tin sau ddy cua ngudi duge dé nghi cong nhén:
Ho va tén; Chirc vy, chirc danh (néu c¢é) va co quan, t0 chirc, dqn vi cOng tac;
Trinh d¢ chuyén mén; Linh vyc phap luat chuyén mén sau du kién kiém nhiém
thue hién hoat dong phé bien, gido duc phép luat.

- $6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
van ban dé nghi day du theo quy dinh.

d) Poi twgng thwe hién TTHC: Co quan chuyén mén cia UBND cip
hyyén, Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam va céc t6 chire thanh vién cia Mt tran
cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan, Chi cyc Thi hanh
an dén sy cap huyén, Ban chi huy quan su va co quan nha nudc cap huyén khéc.

e) Co quan thye hién TTHC:

- Co quan thye hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén.

g) Két qua thwre hién TTHC: Quyét dinh cong nhén bdo cdo vién phap
luat cap huyén.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu tor khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu ki¢n thye hign TTHC (néu c6): Béo cdo vién phap luat
phai c6 du céc tiéu chuan sau:

- C6 pham chét dao dirc tot, 1ap truong tu tudng vimg vang, c¢é uy tin trong
cong tac;

- C6 kha nang truyén dat;

-Co bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cdng téc trong linh vyc phap
luat it nhs“}t 1a 02 ném; trudng hop khéng cé bang tdt nghiép dai hoc luat, nhung
c6 bang tot nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan dén phap
luét it nhat 1a 03 nim.
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I) Can cir phap ly:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat nim 2012.

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luét pho bién, gido duc phéap
luat.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 nam 2016 quy dinh vé béo
cao vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Thii tuc mién nhiém béo cdo vién phap luit cap huyén

a) Trinh tuw thue hién

Bude 1: Co quan, t6 chic cdp huyén c6 bao cao vién phap luét thugc mét
trong céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
ngay 22/7/2016 cia B truéng Bé Tu phdp quy dinh vé bao cao vién phap luat,
tuyén truyén vién phap luét lam vén ban dé nghi mién nhiém bdo cdo vién phap
luat gtri Phong Tu phap

Budc 2: Phong Tu phép tong hop, trinh Chu tich UBND cap huyén xem
xét, quyet dinh mién nhiém bao céo vién phap luat cap huyén.

~ b) Cich thirc thye hién: Gi truc tiép hodc Hé thong quan ly vin ban va
dieu hanh (iOffice).

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hé so: Vian ban d& nghi cng nhan bdo cdo vién phap luat
phai c6 day du cac théng tin sau day cua nguoi dugc dé ngh1 cong nhan: Ho va

tén; Chirc vy, chirc danh (néu c6) va co quan, tb chirc, don vi cong tac; S6, ngay,
thang Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phéap luat; Ly do dé nghi mién nhiém.

- S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
van ban d& nghi dy du theo quy dinh.

@) Doi twgng thye hién TTHC: Co quan chuyén mén cua Uy ban nhan
dan cép huyen Uy ban Mt trén T quoc Viét Nam va céc t6 chirc thanh vién cua
Mat tran cap huyén, Cong an, Vién kiém sat nhan déan, Toa 4n nhan dan, Chi cuc
Thi hanh 4n dan su cdp huyén, Ban chi huy quan sy va co quan nha nuéc cap
huyén khac.

e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan thuc hién TTHC: Phong Tu phép.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan c4p huyén.

2) Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap
luét cap huyén.

h) Phi, I¢ phi (néu ¢6): Khong.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Béo céo vién phap ludt thugc mét trong céc trudng hop sau:

- Tu nguyén xin th6i 1am bao cdo vién phap luat vi ly do sirc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi ly do chinh dang khac.

- Khéng con 1a can bo, cong chire, vién chire, sy quan trong luc luong vi

trang nhan dan hogc chuyén cong téc khoi co quan, t6 chic da dé nghi cong nhén
bdo céo vién phap luat.

- Khéng con di tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién,
giao duc phéap luat.
- Tir chéi khong thyc hién hoat dong phd bién, gido duc phép luét theo sy

phan cdng ciia co quan, t6 chirc, don vi quan ly tryc tiép ma khong cé 1y do chinh
dang tir 03 1an tré 1én.

- Thyc hién mét trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Didu 9 Luit phd
bién, gido duc phap luat.

- Bi Toa 4n két 4n va ban 4n da c6 hiéu luc phap luat.

- Mt ning lyc hanh vi dén sy hodc ¢6 khé khan trong nhén thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché nang Iyc hanh vi dan su theo quy dinh cta Bo luat dan su.

1) Can cir phap ly:
- Luét Pho bién, gido duc phap luat nim 2012.
- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2013 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat phé bién, giao duc phap
luat.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22 thang 7 ndm 2016 quy dinh vé béo
c4o vién phdp luat, tuyén truyén vién phap luat.

3. Thii tyc danh gi4, cong nhin xi, phwong, thi trin dat chuin tiép can
phap luat

a) Trinh ty thye hién:

- UBND cép x4 tb chuc trlen khai viéc tu chAm diém céc tiéu chi, chi tiéu
va danh gia két qua dat chuén tiép cén phép luét theo quy trinh. Can cir két qua
néu xa, phuong, thi tran dép ung day du cac dleu kién coéng nhén dat chuan tlep
can phap lugt quy dinh tai Piéu 4 Quyet dinh s6 25/2021/QD-TTg thi UBND cap
xa guri hé so dé nghi cong nhén dat chuén t1ep can phap luat quy dinh tai khoan 4
Piéu 5 Quyét dinh sé 25/2021/Qb- o 8 (bing ban glay hodc ban dién tir) dén
Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi chung 1 cap huyén) truée
ngay 10 thang 01 ctia nam lién ké sau nim danh gia.

- Phong Tu phép tiép nhan, ra soat, kiém tra ho so dé nghi cdng nhén dat
chuan tiép cén phap luét cua xa, phuong, thi tran; can cur két qua tu van, thim
dinh cta Hoi dong dénh gid chuén tiép can phap luat, Phong Tu phdp hoan thién
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hd so va trinh Cha tich UBND cép huyén xem xét, quyét dinh cong nhéan x4,
phudng, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

~b) Cach thire thye hién: Gui truc tiép hodc Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh (iOffice).

¢) Thanh phan, s6 lirgng ho so:

* Thanh phén ho so:

- Béo céo danh gia két qua dat chuén tiép can phép luat;

- Ban tdng hop diém s cia cac tiéu chi, chi tidu;

- Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia t chirc, ca nhéan vé két qua tu
dénh gia, chAm diém céc tidu chi, chi tiéu (néu co);

- Vin ban dé nghi cong nhén x3, phuong, thi tr4n dat chuén tiép can phap
luat;

- Céc tai liéu khéc c6 lién quan (néu co).

* 84 luong hd so: 01 b.

d) Thoi han gidi quyét: Trude ngdy 10 thang 02 clia nam lién ké sau nim
danh gia.

d) Dbi twgng thue hién TTHC: UBND cép x4.

e) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan thyc hién TTHC: Phong Tu phép cép huyén.

- Co quan co thAm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Ket qua thue hién TTHC: Quyét dinh cong nhan (x4, phuong, thi trén)
dat chuén tiép can phap luat.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cu diéu kién thwc hién TTHC: Khéng.

I) Can cir phap ly:

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22 thang 7 nim 2021 cia Tha
tuong Chinh pht quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuéan tiép cén phép luat.

- Thong tu s6 09/2021/TT-BTP ~ngay 15/11/2021 cua B¢ truong Bo Tu
phap huéng din thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/Qb-TTg ngay 22 thang 7 ndm
2021 cia Thi tuéng Chinh phu quy dinh vé x&, phuong, thi tran dat chuén tiép
cén phép luat.
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