gy‘lgﬁ: Uy ban nhén dén tinh Quéng
gai

Co quan: Tinh Quang Ngii

Thoi gian ky: 12/01/2024 15:24:22

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 15 /QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 42 thdng 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vure nguoi ¢6 cong thuge tham quyén giai quyét ciia S& Lao dong -
Thwong binh va X hdi tinh Quéng Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

- Can cu Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, b6 sung mgt so diéu cuia Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T6 chiec chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu swa dsi, bé sung mot s6 diéu ctia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thiu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phi sira d6i, b6 sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong giai quyé't thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé sia
déi mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cua lién théng trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cur Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hueéng dén thi hanh mgt s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
ctra, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 44/2022/0D-UBND ngay 24/11/2022 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngai;

Cén cie Quyét dinh s6 1822/QP-UBND ngay 07/12/2023 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh duoc sia dsi, bé sung
trong linh vuc nguoi co cong thugc tham quyén gidi quyét va quan Iy cia S¢
Lao déng - Thuwong binh va Xa hoi tinh Quang Ngai;

Theo dé nghi ciia Gidm dée 8¢ Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 06/TTr-SLDTBXH ngay 08/01/2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyet
thu tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc ngudi ¢ cong thude thdm quyén giai
quyét cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém chi dao, theo
doi, giam sat va thuc hién giai quyét TTHC dam bao ding Quy trinh ndi bd
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong UBND tinh thuc hién kiém soét viéc chap hanh Quy trinh
ndi bo; kip thoi bao cao UBND tinh, Chi tich UBND tinh vé két qua thuc hién;
cht tri, phdi hop véi co quan lién quan tham muu, dé xuét x1r 1y trach nhiém cta
co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Thong tin va Truyén thong chu tr, phdi hop véi S& Lao dong —
Thuong binh va X2 héi va cac co quan, don vi c6 lién quan, can ctr Quyét dinh
nay xay dung quy trinh ndi bo dién tur giai quyét TTHC dé thiét lap trén Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh. :

4. S6¢ Noi vu: Can cur quy trinh ndi bo giai quyét TTHC dugc phé duyét
tai Didu 1, t6 chuc thuc hién tlep nhan, giai quyét TTHC theo quy dinh ciia phap
ludt va ndi dung cong b tai Quyét dinh nay.

5. UBND cép huyén, UBND cap xa:

Céan cu quy trinh noi bo giai quyét TTHC dugc phé duyét tai Piéu 1, to
chirc thuc hién tiép nhén, giai quyet TTHC theo quy dinh cta phéap luét va ndi
dung cong b tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh ndi bd giai quyét TTHC tuong Gng da duoc phé duyét tai Quyet dinh
1351/QD-UBND ngay 04/10/2022 ctia Chii tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, No6i vu, Thong tin va Truyen théng; Chu tich UB
cap huyén; Chu tich UBND clp X3 va céac td chirc, ca nhan cé lién quan cfu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KGVX, CBTH;

- Luu: VT, TTHC(htd),

Pang Van Minh
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iai ¢ ong linh vuc nguoi ¢é cong thudce thAm quyén gidi quyet

Quy trinh ngi bo giai quyét thu

cia S¢ Lad|d0fge Thira: inh va Xa hoi tinh Quang Ngai
(Phé duyét kém theo Quyét dinh\Ya\Rae¥ZIBBND ngay AR /01/2024 ciia Chii tich UBND tinh Quang Ngai)

*
At trong quy trinh:

oA b} 4 .

Luwu y quy cach thwe hién va quy woce vie

_ Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day di Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 - Quyét dinh 56 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh) va Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 04 - Quyét dinh s6 1179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Khi phén cong xir 1y hd so, chuyén tiép hd so tir by phan ny sang bd phén khic xit 1y: Phai ky, ghi 13 tén nguoi phan
cong/ngudi chuyén tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (Mau 04); dong thoi phai phan cong/
chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khép véi Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

_ Xir Iy viée dirng giai quyét hd so:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han quy dinh, ké tir ngdy nhan duoc ho

a2

50, S& phai ban hanh Thong béo bd sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Méu s6 07 - Quyét dinh s6 1179/0D-UBND

a2

ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir trudng hop bd sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

'+ Trudmg hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mdu 56 08 -
Quyét dinh s6 1179/QP-UBND ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh).

- Quy udc viét tit trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit la: “Mau s6 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong béo tra ho so khong gidi quyét, viét tit 12: “Mau s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tam Phuc vu - Kiém soat tha tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tit 1a: “Trung tAm”.
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1. Tha tuc Giai az%mﬁ ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi ky chéng Phap

~ Thoi gian thyc hién: 26 ngay lam viée khi nhan ddy du hd so hop 18 (trong d6: UBND cdp xa: 07 ngay lam viéc; UBND
cdp huyén: 07 ngay lam viéc; S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 12 ngay lam viéc).

Cac bude . B Pon vi/ngudi thwee | Thoi gian thye Két qua
o Noi dung cong viec YA : . :
thye hién i i hién hién thuc hién
-Mau s 01.
o y : - Mau s6 04.
1 N6 b - Huéng dan, kiém tra, tiep nhén ho so. Té chirc, ca nhan, cong D so.
) mm.w - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan meém. chic tai Bo phan mdt | Gio hanh chinh

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tu.

cua cap xa

- Hé théng thong tin
mot cta dién to
dugc cap nhat dir
liéu.

- Mau s6 01.
B m:&s: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén mén. OO>:m N WEM Q.zz B¢ phan | ;0 neay fam | Mau sb 04.
ho so Mot ctra cap xa viec .
- Ho so.
. : - H6 so.
o Cong chirc chuyén mon tham muu xtr 1y, tham dinh ho 04 neav I Mau s& 07. 08
_hw w_M. Y | so theo quy dinh hién hanh. Cong chirc chuyén mon swmwm am | - Mau so U/, Us. |
~ Trinh Lanh dao UBND cAp x phé duyét hd so. . - Xdc nhan ban khal,
Giay xac nhan.
_wm“, _A»u\ Lanh dao UBND cap xa xem xét lai ho so, ky duyét ho Linh dao UBND chp x3 02 ngay lam | X4c nhan ban khai,
duyét ho so | so. ViEC

Giay xac nhan.
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- Mau sb 07, 08.

- Ho so.

- Phiéu chuyén.

_w_mr M% Lanh dao Phong LD - TB va XH xem xét, ky duyét ho Linh dao Phong 01 :mwv\ lam | . Céng van kém
duyét ho so | so. viee danh sach.
- Vin ban lién quan
(néu co).
|- Van thu Phong <wo. s6 vin ban, déng dau, luu trit ho
B11: Phat | o - Vin thu Phong oo X .
hanh va A L 0,5 ngay lam | Coéng van kém danh
chuyén hd |- Chuyén WQ qua giai @cv\ﬁ cho cong chire tai B phan | - Cong chirc tai Bo phan wisE séeh.
S Mot clra cap huyén dé chuyén hd so lién thong dén | Mot cira huyén )

Trung tam.

7

Tiep nhan, ludn chuyén va xir ly ho so lién thong tai Trung tam Phuc vu - Kiém sodt thii tuc hanh chinh tinh

B12: Nop
ho so

- Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phin mém.

- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tu.

To6 chuc, ca nhan, cong
chure tai Trung tdm

Gi0 hanh chinh

-Mau so O1.
- Mau so 04.
- Ho so.

- Hé théng thong tin
mot cua dién tu
duogc cap nhat dir
liéu.
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B18: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhén két qua trén Mau s6 04.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

- Mi td chire, ca nhan danh gia mirc do hai long.

T6 chire, ca nhan, cong

chtrc tai Trung tdm

Gio hanh chinh

- Thu lai Mau sO ol
- Thu van ban uy
quyén (néu duogc uy
quyen).

- Quyét dinh.

UBND n.mh huyén: 05 ngay lam viéc, So Noi vu: 05 ngay lam viéc;

va Xa

2. Nhém thii tuc hanh chinh, gom:

- Thi tuc Tro cAp mot lan d6i voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khang chién

- Tha tuc Tro cap hang thang d6i voi thanh nién xung phong da hoan thanh nhiém vu trong khéng chién

Thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (trong dé: UBND cdp xa: 05 ngay lam viéc,

hoi: 05 ngay lam viéc).

UBND tinh: 05 ngay lam viéc; So Lao dong - Thuong binh

Céc budc . A Pon vi/ngudi thwee | Thoi gian thue Két qua
» NOi dung cong viec = ) i ’
thuc hién : s hién hién thue hién
-Mau s6 01.
o \ , o - Mau s 04.
_ | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, ca nhén, cong 13 so
B1: No 0 A e AR A . 3 s b X 2 1 BO a 0 Sy 1n , ) )
Nopha | _ Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mem. chitrel %21 B phan B! Gio hanh chinh

SO

- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tu.

clra cdp xa noi dang ky
ho khau thuong tra

- Hé théng thong tin
mot cira dién tu
dugc cap nhat dir
liéu.
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Cac buéc - x oA Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian thue Két qua
aia Noi dung cong viec y : %
thwe hién i hi¢n hién thwe hién
xét huong ché do tro
cap.
B6: Ky | Lanh dao UBND cép xd xem xét lai hd so, ky duyét ho : ol sighydim: |20 nhgn ho so xét
duvét ha : : ’ : Lanh dao UBND cap xa . huéng che do trg
uyét ho so' | so. viec %
cap.
B7: Phat |- Vénthu cAp x3 vao s6 vian ban, dong dau va luu trit hé | Vin thu cp xd/ cong ) . ,
N N . . B N X4c nhan ho so xet
hanh va SO. chirc tai BO phan Mot —_ " : £ an
2 3% " 02 gio lam viéc | huong che do trg
chuyén ho | . Orc%os két qua giai nc%oﬁ cho Bo phan Mot cira cAp Glka Sap xa/co quan, don cAp.
SO xa chuyén lién thong dén B phan Mot cira cAp huyén. | ViUep nhén
Tiép nhan, luin chuyén va xir I ho so lién thong tai B§ phan Mot cira cap huyén
- Mau 6 01.
. y : - Mau s6 04.
B8: Non ha - Hudng dan, kiém tra, :omu nhan ho mw. , T4 chirc, c4 nhén, cong 1B so.
’ mm.v - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mem. chic tai BO phan Mot | Gio hanh chinh

- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tu.

ctra cap huyén

- Hé théng thong tin
mot ctra dién tu
dugc cap nhat di

liéu.
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Cic buéc N N Pon vi/ngudi thwe | Thoi gian thye Két qué
po Noi dung cong viec " g o : . .
thue hién ’ hién hién thuc hién
- H6 so.
- Phiéu chuyén.
wa\,u “ uM% Lanh dao UBND huyén xem xét, ky duyét h6 so. Lanh dao Phong & nesy lam |- Cong vin kém
duyét ho so viee danh sach.
- Véan ban lién quan
(néu co).
B14: Phat | - Van thu vao s6 van ban, déng dau, luu trir ho so. _Vin thu
hanhva |._ 1« .. | Cong van kem danh
A Chuyén WQ qua giai ncv\oﬁ cho cong chue tai B phan | Cong chirc tai BO phan 02 giy 1am viéc | -, rm
chuyén hd | Mot cira cAp huyén dé chuyén hé so lién thong dén | A S " —
SO Mot ctra huyén

Trung tam.

Tiép nhan, luan chuyén va xir ly ho so lién thong tai Trung tam Phuc vu - Kiém sodt thi tuc hanh chinh tinh

_wum,” Nop
ho so

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho so.
- Nhap dit lidu thong tin ho so vao Phan mém.

- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dign tur.

tai Trung tam

To6 chire, ca nhan, nhan
vién buu chinh cong ich

Gi0 hanh chinh

-Mauso01.
- Mau so6 04.
- HO so.

- Hé thong thong tin
mot cuwra dién tu
dugc cap nhat dir
liéu.
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Cic buée . N Don vi/ngudi thue | Thoi gian thwe Két qua
u Noi dung cong viec T on n
thuwe hién : : hi¢n hién thue hién
ho so lién | - Chuyén két qua giai @:%2 cho nhan vién buu chinh | - Nhan vién buu chinh - To trinh, du thao
thong cong ich tai Trung tam dé chuyén ho so lién thong. cong ich tai Trung tam Quyeét dinh.
- Van ban lién quan
(néu co).

b
A

Tiép nhan, ludn chuyén va xi ly ho so li

jen thong tai Vin phong UBND tinh

B21: Tiép

Trung tdm nhan ho so lién thong, ludn chuyén vé Van

- Ho so.
- Phiéu chuyén.

nhan hd so | phong UBND tinh xir 1. Trung tm 02 givlam viee | o pan lign quan
(néu co).
B22: Phan , ,
cong xirly | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xur 1y. Vin phong UBND tinh | 02 gio lam viéc Phiéu chuyén
ho so
- Hb so.
- Phiéu chuyén.
Ch B23: | {ann dao Phong chuyén mon chuyén chuyén vién tham | Lanh dao Vian phong ... |- Du thao Quyét
uyeén van g ; 02 gio lam viéc| ..
bin muu xur 1y. UBND tinh dinh.

- Van ban lién quan
(néu co).
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B P
Cac budc n A Pon vi/ngudi thye | Thoi gian thye Két qua
o Noi dung cong viec i o "
thue hién hi¢n hién thue hién
R8s Phit m %:wﬂm ww% Mwas — Quan tri vao s6 van ban, dong
hanh két " R Vin phong UBND tinh i 1am viéc | Van ban
M:m ¢ - Chuyén két qué giai quyét cho Trung tam va S& LD- phong : 02 gics Lo Yo
TB&XH.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan, - Thu lai Mau s6 01.
B29: Tra |- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén Mau s6 04. H@) chirc, ca swwso Emws i, 5 . ) HWE <WS ot o
K&t qua Y L vién buu chinh cdng | Gio hanh chinh | quyén (néu dugc uy
qua - Moi td chirc, ca nhan danh gia mrc do hai long. ich tai Trung tam quyén).
- K&t thtic ho so trén phan mém Mot cira dién tu. - Quyét dinh.
S¢ LD-TB&XH thue hién gidi quyét hd so sau khi ¢é Quyét dinh ciia UBND tinh
B30:

Chuyén xir

Lanh dao Phong NCC phan cong Chuyén vién xem xet,
tham dinh ho so:

1y ho so sau x5 . N Ocv\mﬁ dinh cua
khi ¢6 quyét | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. Lénh dgo Phong 02 gig lam wige UBND tinh.
dinh cua | _Trén phan mém.
UBND tinh
- Ho so.

B31 : Xir ly
ho so

Chuyén vién tham muu xu 1y, thAm dinh ho so theo quy
dinh hién hanh.

Chuyén vién

2,5 ngay lam
Viéc

- Coéng van keém
danh sach.
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